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1- Contexte de I'immatriculation en continu

1.1- Présentation générale

Le répertoire des logements locatifs des bailleurs sociaux (RPLS) a pour objectif de dresser I'état global du parc
de logements locatifs « ordinaires » des bailleurs sociaux au Ter janvier de I'année de collecte (nombre de
logements, modifications intervenues au cours de l'année écoulée, localisation, taux d'occupation, mobilité,
niveau des loyers, financement et conventionnement).

Instauré par l'article 112 de la loi de mobilisation pour le logement et de lutte contre I'exclusion n°2009-323 du
25 mars 2009 et mis en place au 1ler janvier 2011, il est alimenté par les informations transmises par les bailleurs
sociaux.

L'arrété du 4 janvier 2016 pris en application de l'article R. 411-3 du code de la construction et de I'habitation,
modifiant I'arrété du 2 octobre 2012, prévoit qu'un identifiant est attribué a chaque logement pour le répertoire
des logements locatifs des bailleurs sociaux (RPLS).

Jusqu'en 2016, le systéme RPLS immatriculait les logements sociaux mis en service en année N a l'issue des
traitements de la collecte RPLS de I'année N+1, soit au 4éme trimestre N+1.

Le dispositif d'immatriculation en continu a permis de passer de ce systéme d'immatriculation annuel a un
systeme d’immatriculation en continu.

Avec ce dispositif, I'identifiant RPLS est connu dés la mise en service du logement pour le systéme national
d'enregistrement de la demande locative sociale (SNE), le systéme prioritaire de logements (SYPLO) pour la
gestion du contingent réservé de I'Etat.

Cette évolution permettra également de faire un rapprochement avec les dossiers de financement initiaux et de
suivre en temps réel le nombre des logements sociaux effectivement mis en service et leur délai de production.

1.2 - Objectifs
Le dispositif d'immatriculation en continu est accessible en libre-service aux bailleurs afin qu'ils puissent obtenir
un identifiant ministére pour leurs nouveaux logements.

Le dispositif est constitué de deux modules :

-un module « Immatriculer » : ce module permet de faire une demande d’immatriculation par saisie internet des
logements ou par transmission de fichier.

- un module « Suivi des immatriculations » : ce module permet de suivre I'état d’avancement des demandes
d'immatriculation ou de consulter I'historique des immatriculations.

Le bailleur effectue une demande d'immatriculation par saisie internet (100 logements maxi par demande) ou
par envoi de fichier (1000 logements maxi par demande). Le systeme effectue des contrbles pour vérifier les
données transmises.

Si les données sont correctes, les logements sont immatriculés instantanément dans le cas de saisie unitaire ou
dans un délai maximal de 24h en cas de transmission par fichier.

Les identifiants des logements sont transmis par courriel au bailleur et sont également disponibles dans le module
« Suivi des immatriculations ».

Chaque donnée a renseigner est décrite en annexe de ce document.
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1.3- Périmétre
Tous les logements qui sont répertoriés dans le répertoire des logements locatifs des bailleurs sociaux (RPLS)
peuvent étre immatriculés.

La demande d’immatriculation incombe a l'organisme détenteur du droit réel immobilier ocu de l'usufruit, d'un
bail a construction, réhabilitation ou emphytéotique et non a celui qui en est gestionnaire

Il s'agit donc de I'ensemble des logements locatifs “ ordinaires ” y compris les logements et chambres étudiants
et les logements de gendarmerie (mais hors logements foyers et résidences sociales) sur lesquels les organismes
ci-apres désignés ont un droit réel immobilier ou dont ils ont l'usufruit. Les organismes concernés sont :
1. les organismes d’habitations a loyer modéré visés a l'article L. 411-2 du code de la construction et de
I'habitation-CCH;
2. les sociétés d’économie mixte visées a l'article L. 4811 du CCH ;
3. I'établissement public de gestion immobiliere du Nord-Pas-de-Calais et la société anonyme Sainte
Barbe;
4. [l'association fonciére logement mentionnée a l'article L. 313-34 du CCH ou les sociétés civiles
immobilieres dont les parts sont détenues a au moins 99 % par cette association ;
5. les organismes bénéficiant de I'agrément prévu a l'article L. 365-2 du CCH.

2 - Connexion au dispositif d'immatriculation en continu

2.1- Ouverture des droits

L'acces aux applications du Ministére du logement passe obligatoirement par le portail d’authentification
Cerbere.
Les différentes étapes a suivre pour l'ouverture des droits d’acces sont détaillées en annexe 2.

2.2 - Connexion au dispositif d'immatriculation en continu :

Pour se connecter au dispositif dimmatriculation en  continu, cliquer sur l'adresse
https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr

Une fois connecté, vous accédez alors a I'écran d'accueil de RPLS;
Il est recommandé d'utiliser le navigateur FIREFOX;

" '..
E. _. MNISTERE DU LOGEMENT ET DE LEGALIT

Portail d'authentification Cerbeére

DES TERRITORES

m

ETOE

ARURALTE

[0 wmobiie [EsiConnexion BDeconnexion LMoncompts 2% == B8 Alde
Authentification RPLS

Authentification par mot de passe

fartfiont Carbare ol yoire mot de pa

Connexion

Saisir vos identifiants et vos mots de passe et cliquer sur « connexion ».

6/51

Répertoire des Logements Locatifs des Bailleurs Sociaux, RPLS
Manvel d’utilisation du dispositif d’immatriculation en continu des
nouveaux logements locatif


https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr/

TERE DE LECOLOGE, OU DEVELOPFEMENT OU

MINSTERE DU LOGEMENT ET DE LEGALITE [E

Portail d'authentification Cerbére

[0 Mobile [diConnexion [@Daconnexion LMoncompte 2= E= B8 Aide
Authentification RPLS

Authentification par mot de passe

VOUrg (GanDEanT Corbénd of voire mof &0 pasee

Inelly. guyerdet@ophdupont com

|escccee

Connaxon

3 - Présentation de I'écran d'accueil du dispositif d’immatriculation en
continu (lorsque vous disposez de droits sur un seul organisme)

Imvmotriculer  Sulvl des immeatniculations Déconnexion 7

* loanatngulatian 20 sartics

l}-»::v;'iilr sur le service ;‘7;7;!7!;;;vzlrl;‘l’l_‘l“d“ull e UHIAC‘IV;;I ;;l:rl"urg:;vut-lllrT"FKA\Vliilili :’E’(A;[pfi’\ 55214 l';?ff)

Wirem bl Convrans b avas lime bl Sfpnta siiv i ta

Passidiens e SERET du Furparsnie | S9204150000010
Tdentifiant RPLS e Pargamissn « H0ULOLES

Ukalé de Forganierne 1 Ertrapriss sociale paw Mhasiet © 1A M Irnench fikm 31

Page 1 bt L~ 18 hgeas do 2 53 wird- n-.a-.a.n.-..-,..-.f.,— (Hat

Lt dus darviareles

| tdantitient Dats crtstom Stutut dn la demsanile Typs do svoport
| : +

|
[ | !
|opooroLzz $U/01/3024 3193107 Tarde 'S [pan . diparadeguisemact. geuat DUSONT [patre

( Papn 1 bir 118 bagnas #n T 4T 0ur D < Werribew dhe bgrees par pege 1[50 ()

Telecharaat bua \dead

tta de l'stuarmble e pare

I
I

ot
Talichargew [ epécification du Bchme da demands §

Le numéro SIRET, l'identifiant RPLS et le libellé de votre organisme sont affichés.

Le menu «immatriculer » permet d’effectuer une demande d’immatriculation par saisie internet des logements
ou par envoi de fichier.

Le menu « suivi des immatriculations » permet d’obtenir des informations sur les demandes d’'immatriculations
effectuées ou d’accéder a I'historique des immatriculations de son parc de logements.

Un tableau présente la totalité des demandes en cours ainsi que les demandes des dernieres
96 heures.

En cliquant sur «télécharger les identifiants de l'ensemble du parc», vous avez la possibilité d'ouvrir ou
d’enregistrer un fichier donnant les identifiants RPLS de tous les logements actifs de votre parc.

Vous pouvez accéder a la documentation sur le dispositif d'immatriculation en continu en cliquant sur le lien
« télécharger la spécification du fichier de demande ».

Télécharger la liste des identifiants de I'ensemble du parc:

En cliquant sur «télécharger les identifiants de l'ensemble du parc», vous avez la possibilité d'ouvrir ou
d’enregistrer un fichier donnant les identifiants RPLS de tous les logements actifs de votre parc.
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Duverture de identifiar x|

Vous avez choisi d'ouvrir

¢4 identifiant_ministere.cs¥

qui est un fichier de type : Fichier de valeurs séparées par une virge
& partir de : http:)f172.22.52.55

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

< (% Quvrir avec ILibreOfFice Calc 'l >

(" Enregistrer le fichier

[T Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

I Annuler |

o o e ——— o

Ouvrir le fichier .csv de préférence sous Calc (tableur des suites Libre et Open Office) en choisissant le point-
virgule comme séparateur et en déclarant I'ensemble des champs (variables) en texte (alphanumériques) comme
indiqué dans I'écran suivant.

-10| x|

Importer

Jeu de caractéres lEucoe occidentale (Windows- 1252/ WinLatin 1) Ll

' Langue Ipar défaut - Francais (France) _'J

A partir de faigne |1 —
Options de séparateur

" Largeur fixe (v Séparé par

I~ Tabulabon [~ Virgule Vv pont-viraue I~ Espace I~ Autre l

I Fusionner les séparateixs Séparateur de texte l 'l

Autres options
[ Champ entre guilemets comme texte I Détecter les nombres spéciaux

Champs

Type de colonne chx:tc v I

1.0 =

t interne du logement Identifiant du logement au repertoire RPLS S

Continue
Continue
ntinue

OK Annuler Alde

Télécharger la spécification du fichier de demande

En cliquant sur « Télécharger la spécification du fichier de demande », vous accédez a ce manuel utilisateur.
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Ouverture de aide.pdf B x|

Vous avez choisi d'ouvrir

T aide.pdf

qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document
& partir de | http:f{172,22,52.55

~ Que doit Faire Firefox avec ce fichier ?

(* Quwrir avec | Adobe Reader (défaut) a
" Enregistrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

Annuler

4 - Présentation de I'écran d’accueil du dispositif d'immatriculation en
continu (lorsque vous disposez de droits sur plusieurs organismes)

Immatricuber  Bulyl des immatriculetions  Deconnexion Y

* Looooadeiadatuns s oo

“Blenvenus 75-#’7?:1:;{;';17'" nmatic ul}ll:ﬂ?i T{[-Tn N sur I'q:-;:u ;:-um-, ’l’lT)DAlmW-tﬁ 3 (SIREN 775630015)

Votrs alus cormmm 16 awet bes abenlifiants sisvanis |

Warrbew de SIRET de Parganisma « 1 S0 i0015000 8
Sttt BILE du Pamparsnirie | 090910000
Lol do Forgardare 1 Erbrapase 3acale zouw MMabtat - 34 MM Immeb-bdos Woed Artels

r10rgervame de bravel—

ke de Fomgariere Su Savad « [ 755630015 0000 D1 =)

7]

Fage £ s - 20 Bgnes de b A1 et - Sules due Bgaes pa page | 1)

Lists dod gdmandss

1 1dentifims Dubwe criatson Statut de le Semende Typs Se sirpoet Hol G aratenss o e e Prvmtirs dmm aratens

|vapa1cess 13012016 1115646 Transe & seror reyPagupamant grush ney Cordor

( B R L R e L T e e ) (. >

e T ————

( Tahtshaeam: o sbatrtf) ate e Canaacnbin du s )

R —
Tiicharger s spbciication du fichier du demande «

L]

Le numéro SIRET, I'identifiant RPLS et le libellé de I'organisme sélectionné sont affichés.
Vous pouvez sélectionner un autre organisme (voir page suivante).

Le menu « immatriculer » permet d’effectuer une demande d’immatriculation par saisie internet des logements
ou par envoi de fichier.

Le menu « suivi des immatriculations » permet d’obtenir des informations sur les demandes d’'immatriculations
effectuées ou d’accéder a I'historique des immatriculations du parc de logements pour l'organisme sélectionné.

Un tableau présente la totalité des demandes en cours ainsi que les demandes des derniéres
96 heures pour l'organisme sélectionné.
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En cliquant sur «télécharger les identifiants de l'ensemble du parc», vous avez la possibilité d'ouvrir ou
d'enregistrer un fichier donnant les identifiants RPLS de tous les logements actifs du parc de l'organisme
sélectionné.

Vous pouvez accéder a la documentation sur le dispositif d'immatriculation en continu en cliquant sur le lien
« télécharger la spécification du fichier de demande ».

Sélectionner un organisme

F Imrnatriculation en continu

Bienvenue sur le service d'immatriculation en continu sur I'organisme 000010663 (SIREN 775620015)

¥Yous étes connecté avec les identifiants suivants :
Mumiéro de SIRET de I'organisme : 77563001500078

Identifiant RPLS de l'organisme : 000010883

Libellé de I'organisme : Entreprize sociale pour 'habitat - SA HLM irmrmobiligre Mard-Artois

Organizme de trauaill

/\
Choix de I'organisme de travail 1 | 7756530015 - 000010663 -

@ valider

Cliguer sur la liste déroulante : le numéro SIREN et l'identifiant ministére de lI'organisme sont affichés.

Suivi des immatriculotions Déconnexion 7

¢ immatnsulabian ea consing

" Bienvenue sur le service d'immatriculation en continu sur I'organisme 000010663 (SIREN 775630015)
Vous #tes canancté avec les identifiants sulvants

Numéeo de SIRET de Forganisme | 7796300190007
Tdentifiant RPLS da Forganisme 1 000010663

Libellé de Forganisme @ Ertruprise souale pour Mhabtet - 28 HIM immoblidre Mord-Adtoc
1 Organizme de travail:

Chotx de Farganisme de travad = [552141533 - 000010122 =]
B5602024 - 00000617
TISSI007S - 0001065
\ 716800410 . 000011083 |

Fage 3 swrd - 10 lignas de £ 4 1 sur de lignes par page i 10

Sélectionner l'organisme souhaité et cliquer sur valider

Le numéro SIRET, l'identifiant RPLS et le libellé de I'organisme sélectionné ont été modifiés et sont affichés.

Bienvenue sur le service d'immatriculation en continu sur I'organisme 000010122 {(SIREN 552141533)
Yous étes connecté avec les identifiants suivants :
Numéro de SIRET de l'organisme : 55214153300018

Identifiant RPLS de lI'organisme : 000010122

Libellé de I'organismie : Entreprise sociale pour 'habitat - 4 HLM Immobiligére 3F

Organisrne de travail

Choix de I'organisme de travail : | 552141533 - 000010122 ;I

@ valider
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Télécharger la liste des identifiants de I’ensemble du parc:

En cliquant sur «télécharger les identifiants de l'ensemble du parc», vous avez la possibilité d'ouvrir ou
d'enregistrer un fichier donnant les identifiants RPLS de tous les logements actifs du parc de l'organisme

sélectionn
Vous avez cholsi d'ouvrir

¢4 identifiant_ministere.cs¥

é.

qui est un fichier de type : Fichier de valeurs séparées par une virge

& partir de : http:/f172.22.52.55

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

<(: guvrir avec ILibreOfFic-:— Calc

— >

]

(" Enregistrer le fichier

[T Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

|

Annuler |

o o o

Quvrir le fichier .csv de préférence sous Calc (tableur des suites Libre et Open Office) en choisissant le point-
virgule comme séparateur et en déclarant I'ensemble des champs (variables) en texte (alphanumériques) comme
indiqué dans I'écran suivant.

Importer

o
5

Jeu de caractéres IEucoe occidentale (Windows-1252/WinLabin 1)

Langue Ipa' défaut - Francais (France)

& partir de daigne |1

Options de séparateur

" Largeur fixe

I~ Tabulabon [~ Virgule [V pont-viraue

™ Fusionner les séparateirs

Autres options
[T Champ entre guilemets comme texte

Champs

Type de colonne chxztc v I

=10l x]

(v Séparé par

I~ Autre l
Séparateur de texte l 'l

I~ Espace

[ Détecter les nombres spéciaux

Continue
Continue

Annuler Aide
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Ce fichier contient 4 informations :

-I'identifiant interne du logement tel que vous l'avez indiqué dans votre demande d’'immatriculation ou déclaré
dans une collecte

- identification ministére attribué sur 10 positions
- la source de I'immatriculation (toujours en continu)
-la 1eére année de collecte a laquelle doit étre déclaré le logement

Télécharger la spécification du fichier de demande

En cliquant sur « Télécharger la spécification du fichier de demande », vous accédez a ce manuel utilisateur.
Remarque sur format fichier attendu : fichier csv. Autre format (texte...) ne fonctionne pas.

Ouverture de aide.pdf _iags }j

Vous avez choisi d'ouvrir

7L aide.pdf

qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document
& partir de | http:f{172,22,52.55

~Que doit Faire Firefox avec ce fichier ?

(* Quwrir avec | Adobe Reader (défaut) a
" Enregistrer le fichier

[T Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

oK I Annuler I

5- Demande d'immatriculation par saisie internet des logements

Une demande d'immatriculation par saisie ne peut excéder 100 logements.

Depuis I'écran d’accueil, placer la souris sur « Immatriculer »

Immatriculer _3uivi des immatriculations Deconnexion

F Irnrmnatriculation en continug

= Suivi uesmmatriculations Deéconnexion
mmatriculation par saisie#

Demande par ricnier htriculation en continy

Cliquer sur « Immatriculation par saisie ».
L'écran de saisie des logements a immatriculer s’affiche.
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Suivi das innmatricsdations

Accusll  Choix de Factivité Drnsnatsic uber

DhCon nexion

b Salued ¢ Lyt ss sanie

Immatnculation par saisse sur l'organisme 000010256 (SIREN 317505170)

‘-Tl;;a-um. r‘.‘:“,T——o Arnbe wntrbe patrioons - [—O
Laatifinet intemae du logament | [ g Mode Casarie dulogueneets [~ (%I
Lo logemeat sct comveaticand | [T Aanie gramidrs weae sa lacation s [T g
Weagrement [T gy Type decomtructen s [ (30
Mumbradeverer [ @ Momre de pheces prmcoabes « ’—LTO
Indice da répititioe | [—o Surfnce habstabie oo m o [—o
Tepe da wode | [—o Montaet o leyer menseel | [—o
N do woke s [Ty Cantimgent du rhvarvation . [~ T gy
Merherthe codbe commrmne | ) 1@ % :‘é A - b . "3—_

Indicatesr da stuation e @ [ [31g

1Dzcumertation d s}

1okt amyers bo duvearmamet & anbe |

Vous avez la possibilité de télécharger ce manuel d'utilisation.

13/51

Répertoire des Logements Locatifs des Bailleurs Sociaux, RPLS
Manvel d’utilisation du dispositif d’immatriculation en continu des
nouveaux logements locatif



5.1- Création d'un premier logement
e ————

¢ lxenatsiagdietens pas 2aiste

Irmymistnadation par sssss wur l'oeganisme O0DO 101 SIREN S 18 550

echareh SIMT ¢ [T ~ 0 Arrde wntvin patsrvainn | E 0

It wnt mtwne i boguament | | Wade Santrie dh ket o | = 0

1o Rogamarnt aot cvaatinand + [ | Arinbe pramsbon asme on tation s | ’ )

e et | & )

Tupe de conatre wo -]

S do e | )
‘ L e
Indice de ripitonan | |

Tyveduveu s | L .

et de brpor vmmnnndt o |

Myt v ¢ | D

R b b wnnbe ¢ —

Indicateur de situation en QPV : e

En plagant la souris sur une infobulle, vous accédez a des informations supplémentaires.

Le systéme indique automatiquement le SIRET de votre organisme (ou de l'organisme sélectionné si vous gérez
plusieurs organismes).

Si le numéro SIRET est incorrect, veuillez contacter l'administrateur en envoyant un mail a l'adresse
immatrpls@developpement-durable.gouv.fr

Compléter toutes les informations relatives au logement.

Des précisions sur les informations a fournir sont disponibles en annexe 1.

Identifiant interne : identifiant du logement dans votre systéme d’information.
Deux logements déclarés ne peuvent posséder le méme identifiant interne.

Conventionnement : préciser si le logement est conventionné.

N° agrément: lorsque le logement est conventionné, il a fait 'objet d’'une décision de subvention.

Le numéro d’agrément est indiqué sur la décision attributive de subvention initiale attribuée par I'Etat ou le
délégataire des aides a la pierre hors zone ANRU ou par 'ANRU.
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Cas d’une subvention hors ANRU

DECISION DE FINANCEMENT
POUR L'ACQUISITION ET L'AMELIORATION DE LOGEMENTS LOCATIFS AIDES

Béneficiaire Nom, raizon sociale, forme ...

Numéro d'opération : O.P.H. DE CAEN "CAEN HABITAT"
2014DD0140058

N°® SIREN du maitre d'ouvrage 1 Place Jean Nouzille
271400020 [BP 15227
Famille d'organizme
Entrepnises HLM 14052 CAEN CEDEX 4
Décisionnaire
DDTM Calvados
N° de décision Nature de: logements
2014DD01400272 Logements ordinaires
Nature de I'opération Type de bénéficiaire
Acquisition-Amehoration Meénages
Commune (Insee) Zone de prix
14118 Czen Zonage "123" : Zona 2
Zonage "ABC" : Zone B2

Exercice
2014
iOpération : CAEN_ Vikings 20PLAI

91 Avenue de Charlemagne

14000 CAEN

Le numéro d'agrément a saisir est le numéro de l'opération, écrit en lettres majuscules.

Dans I'exemple ci-dessus le numéro a saisir est 2014DD0140058

(2014dd0140058 sera considéré comme incorrect)

Les numéros d’opération sont parfois indiqués avec des tirets, il faut les renseigner sans tiret et sans espace,
Ce numéro d'opération est parfois appelé FAT-Galion,

Certains numéros d’opération se présentent avec des tirets de séparation, par exemple 2014-DD-014-0058, les
tirets ne sont pas a indiquer.
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Cas d’une subvention ANRU

IDLOC ; 301-1100300-02-0001-002

- o
U DECISION ATTIUBUTIVE DESUBVENTION INITIALE
Aptace Natlonate
peut 1a Rlnokyilen
Urrthne

LIDELLE DE L/OPERATION

SIRET: 45087825200017 Reconstltution de l'offre 28 I'LUS Bérégovoy

ACS: Parir345) 828202

APE: BIE I'YI'E DE DECISION
Catégorle de dolatlon 1 Opération conventiomée
DELECATION TERRITORIALE Exercice de b déchslont 2013
Wepariement de |' Bssonne N* de convention (de projet) 1 301
Doslevard de Fraece
91010 BVRY CEDLX OINET

Famlile 'opérations 1 Production do logements soclux N* 2

Titphone: 0169919191
Télécopler 01 64970023
Email ;

LOCALISATION DE L'OPERATION PUYSIQUE
Adresse ¢ Avenue Pierre Bergovoy

Code posm!Nllle 91030 Cotircouronies

N° INSLE de le commune de réalisnllon ¢ 91 182
Commune/Quariler d'Interventlon (ratlachemént)s 9182/ Courgouronncs /ZUS peloritelre/
Le Capsl

N° INSEE de le zone urbaine seusible (rattachiement) + 1100360

et Wmur Ie locatk{ snclply Zonel

{1DTOP i oS ‘ 301-1100300-02-0001-008 ]

/

Pour 'ANRU, le numéro de lI'agrément est le numéro IDTOP (sans espace et sans tiret), dans I'exemple ci-dessus le
numéro a saisir est 3011100300020001005

l,
AN/
.'.gs:a:; ATl
LM b, SAROGUSON
Uripsinta
T D : 0865-2407040-02-0001 Cerisaille 2 - St Jear ie Bianc - 7 logis PLUS 5%

CARACTERISTIQUES DE L'OPERATION ET CALENDRIER

TYPE PROTOCOLE

"ARAMETRES

Verslon : Janv.15-V1 Protecole C.G.L.L.S :Protocole redressement

Date:  07/08/2003

4

[ o] _.'_, -\_5.,: L’_; "I'
N° conventicn: 086
iDLOC : 085-240704C-02-0001-028

GRAPHIQUE

LOCALISATION GE
Des décisions récentes de '’ANRU présentent un autre format et le numéro IDTOP n’est plus mentionné, il y a par

contre un numéro indiqué FAT D qui est le numéro requis (dans la décision ci-dessous, ce sera le numéro
6524070040020001034 (sans tirets et sans zéros)
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Les champs suivants concernent I'adresse du logement : Numéro de voirie, Indice de répétition (sur 4 caracteres
maximum), Type de voie (ex : rue, avenue...), Nom de voie.

L'indice de répétition est facultatif. En revanche, les autres champs de l'adresse sont obligatoires.

Si I'adresse du logement ne comporte pas de numéro de voie, de type de voie ou de nom de voie, mettre un
point (.) comme valeur.

Le champ « code commune » est le code « INSEE de la commune » ot non le code postal)
Vous pouvez le taper directement ou le rechercher en cliquant sur =

Pour rechercher la commune par le département, le code commune INSEE ou le libellé (libellé du code
géographique officiel) :
NB: Le COG de référence pour une demande d'immatriculation est le COG au 1er janvier N-1 (cf. annexe 1)

-IInFu:rrnatiDn5 du Iu:-gernentI

Recherche SIRET: |77562001500078 (7]
Identifiant interme du logement : I @
Le logement est conventionné : Iﬁ '\.&’;'
N* agrément : I .L&,J.
Numéro de voirie : I .L&,}
Indice de répétition : I .L&,}
Type de voie : I .L&,}
Mom de voie : I .L&,j
Recherche code commune (@< @ Acceés au référentiel

des communes

Indicateur de situation en QPV : I | : ,@.}

Aide saisie localité

Départemen@ - CALVADOS =

Code commune INSEE : I

Libellé commune : I

Saisir un ou plusieurs critéres de recherche.
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Aide saisie localité

Département : I ;I

Code commune INSEE : I

Libellé commune :@

©
~

Cliquer sur « Afficher »

Aide saisie localité

Département : |14 _CALVADOS |

Code commune INSEE : I

Libellé commune : I

5

25 - Bassze-

. 14 - CalvaDbosS|(14111 - Bucéels
Marmandie

25 - Basse-

14 - CALVADOS 14113 - Burcy
Mormandie

25 - Basse-

) 14 - CALVADOS|14115 - Bures-lez-Monts
Marmandie

25 - Basse-

. 14 - calVADOS| 14116 - Bl-sur-Rouwvres [Le]
Mormandie

25 - Basse-

. 14 - CALVADOS|14117 - Cabourg
Marmandie

25 - Basse-

14 - CALVADOS (14118 - Caen
Mormandie

25 - Bassze-

. 14 - CAlLVADOS|143119 - Cagny
Marmandie

25 - Basse-
Mormandie

=

14 - CALWVADOS|14120 - Cahagnes

(1]

En cliquant sur la commune choisie, vous retournez dans le masque de saisie des logements avec le libellé de
commune pré-rempli.

Il est désormais demandé de renseigner sile logement est situé dans un quartier prioritaire de la ville comme cela
est déja demandé au niveau de la collecte RPLS, Il faut renseigner la valeur 1 pour oui, et 2 pour non.
L'information peut se retrouver sur le site de la politique de la ville : https://sig.ville.gouv.fr/
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https://sig.ville.gouv.fr/

< c o D& egowh

© catiage PR vexs 00D RNS g wocerts [ SRS RECETIE W0 Cenew VR o ) en

LeSIG - Territoire Contact

SUA ke
SIG wmee
ville

Rechercher un territoire

Accedez rapidement & votre terrtoire pour y trouver des domnées
statistiques et une cartographle détaillée.

Votre adresse est-elle en quartier prioritaire de la
politique de la ville 7

En rentrant une adresse correctement libellée dans le champ prévu, puis en cliquant sur la loupe, une nouvelle
fenétre apparait et vous dit si le logement est ou non dans un QPV.

Renseigner les champs « année dans le patrimoine » (sur 4 caracteres), « année de premiére mise en location » du
logement dans le parc locatif social (sur 4 caracteres), « surface habitable » du logement (nombre entier, surface
exprimée en m?), « montant du loyer mensuel » (nombre entier, loyer principal, prévu, exprimé en euro, arrondi a
I'euro le plus proche).

Les valeurs des champs « mode d’entrée dans le patrimoine », « type de construction », « nombre de piéces
principales », « contingent de réservation » sont a saisir a partir de menus déroulants.

Une fois toutes les données saisies, vous pouvez :

- cliquer sur « enregistrer » : si vous ne souhaitez saisir pour I'instant qu’un seul logement

- cliquer sur « enregistrer et continuer » : si vous souhaitez continuer a saisir des logements
- cliquer sur « sortir de la saisie » : dans ce cas le logement saisi ne sera pas enregistré

Lorsque vous avez cliqué sur « enregistrer » ou « enregistrer et continuer », un contréle des informations saisies
est effectué par l'application.

Si les données sont incomplétes ou ne respectent pas les formats demandés, la liste des anomalies s'affiche.
Procéder a la correction des données et cliquer sur « enregistrer » ou « enregistrer et continuer ».

Si toutes les données sont compléetes et respectent le format attendu, le systeme effectue un contréle des
informations fournies.
Si des anomalies sont détectées, un écran récapitulatif des anomalies s'affiche:
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Immatriculer  Suivi das immatriculations  Déconnexion 7

¢ Immatnodation sn sonting # Lists dex demandes b Logemants sandidets & limmaingulstion » Immatriculation par sazie ¢ Essapitulatf deg soomaling

Récapitulatif des anomalies sur ['organisme 000010122 (STREN 552141533)

Page 1 3 1 -9 lignes de 1 & 2 3ur 2 - Nmnbnd«lbquupcrpmrl??

Liste des anomalies trouvdes

Attthot Code anoaabe Lbsalln
RG_IMMAT_CTL_DEM_UNI_ID_BAIL 1dentifiant du logement dans le 57 baillew: en doublon dans la demande
L_MUNSISAL F.G_(NMAV_'LYL__ENﬁ_NUM_ils-%L_XD‘ Code commune du rumero sisal dene le refururtial mcoharent avec e code commune rerawgne peur be logemaent

Page 1 surl - 9% lignws de 1 4 2 sur 2 - Nﬂwhr-‘ann.p-pq-xl;B

Pour corriger les données, cliquer sur « modifier ».

Si aucune anomalie n'est détectée, le logement est enregistré.

5.2 - Création des logements suivants (bouton enregistrer et continuer)

Vous avez créé un premier logement qui n‘avait pas d’anomalie.
Si vous avez cliqué sur « enregistrer et continuer », un écran de saisie pré-rempli s'affiche.

Les champs «le logement est conventionné», « N° agrément »; les différents champs adresse, le «code
commune », « 'année d’entrée du logement dans le patrimoine », « le mode d’entrée du logement », « I'année de
premiere mise en location » et le « type de construction » sont pré-remplis avec les valeurs saisies pour le premier
logement. Vous pouvez les modifier si besoin.

Vous devez saisir les champs restants (identifiant interne du logement, nombre de piéces principales, surface
habitable, montant du loyer mensuel, contingent de réservation).

Comme précédemment, cliquer sur « enregistrer » si vous souhaitez terminer votre saisie ou «enregistrer et
continuer » si vous souhaitez saisir d'autres logements.

5.3- Création des logements suivants (bouton enregistrer)

Vous avez créé un premier logement qui n‘avait pas d’anomalie.

Si vous avez cliqué sur « enregistrer », un tableau présentant les logements de la demande en cours saffiche.
Logermants candidats 4 Vmmatriculation sur Forganissne 0000 10122 (SIREN 552 141533)

Fage 1o L % gems da L 4 & 3 4 Noobew de Bgraes parpage + 9
_Wshe s legurmmee do 1 duenande

-t L e L el W wasl Condae LURER Cate Lovmdn davs La pataiiesre e
! 4 4 4 4

| WITLATIIOI0LY 16T FOSTCOML 4004 14010 303 ol e x
|

|\C1> Soumettre la demande @ Retour i} g Exporter

Pour créer un nouveau logement, cliquer sur le bouton « créer ».
L'écran de saisie d’'un logement s’affiche.

Procéder comme décrit précédemment (cf. 5.1).
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5.4 - Consulter, modifier ou supprimer des logements d’une demande en cours de saisie

Logements candidats 4 lMNimmatriculation sur 'arganiame 000010122 (SIREN 552 141533)

Baged i L - PP 0gnac 4 1 A4 kel 4 - nombee de Bgaes par page : 23

Sewt 1o tiflasd Evtmerer i logasnent v Sl Lede IvRkL Late & astrion i ba b atrbesion Al Benre

I9ITI4I83000) 8

BEFLAIIML0LS st 14386
EE TR JnACLI g SECazatie taiLh
91439350008 048083 gel - t411k

Pagetowt FINgracdet b4 o chlv\uouhb.-'hl

-

Tant que la demande d'immatriculation est en cours de saisie, vous avez la possibilité de consulter, de modifier
ou de supprimer les données saisies.

Le bouton| =~ permet de visualiser les informations saisies pour le logement.
Consultation du logement sur l'orgamisme 000010122 (SIREN 552141533)
:77.7.‘..“#..\'..:-!.: 3y logerment

N SIRET T S%21419930001 Déragation N7 Sheal |

dinterme 1 0 Arevie untréu patnimoine 1 JOLT

L logement set conventionnd | 1 Made dentrée dulogement i 1 - Comptrotien pa 'erganame
N Sisal 1 JOCTDLOLA00SR Anede prembire mese en locetion © 7044
Numdro de voirte | L Type de construction ¢
Indice du répébtion 1 ki Nombre de plscas principabes 1 3
Type de vole t rus Surfece hbstable enmi 50
Noen de voln | Jeuras Mantant du loyer soensuel @ 100
Code INSEE commune 1 14110 Lontingunt de réservation 1 3 - Emglaovewt o grgacvemer collacaure du L powrcens logemant

Indicateur de dStuaticn en PV 2 - flen

Cliquer sur retour pour revenir a I'écran précédent.

NB : les champs sur cet écran sont mal nommés. Le champ Id interne est le champ « identifiant interne du logement »
et le champ « N° SISAL » ou « N° SIAP» correspond au champ « N° agrément »

Le champ « dérogation du numéro SISAL » ne devrait pas apparaitre

Cela sera corrigé a la prochaine version de I'application.

=
Le bouton & permet de visualiser et modifier les informations saisies pour le logement.

Immatriculation par saisie sur 'organisme 000010122 (SIREN 552141533)

{Informations du logament

Recherche STRET 1 | 0 Annbe entrée patrimoine | 3515 0o
fiant o k : poweonizs O Mode d'antrée du logement = || Conanon pu fogame =) »
Lu logumunt evt conventionneé : [_-_,:.j u Annés prermusrs nase en locetion : '_\3](, 1
N agriement : m O Type de construction m -
Numédro de volrte { Y v
Indice de répétition = [, o et st I .
Wb e @ Surface habitable wnm: : [oo o
Nom de veie ¢ [Towres o Montant du loysr mensuul : E\:f_— N J
Recherche code commune 4 1 [1248 O Contingunt du niservation = |3 Freloeus of aoammes scheres o =) J
Indicateur de situation en QPV : WE@

Cliquer sur « Sortir de la saisie » si vous ne souhaitez pas faire de changement. L'écran précédent s’affichera.

Modifier les informations saisies et cliquer sur «enregistrer » ou «enregistrer et continuer» pour que les
modifications soient enregistrées. Comme précédemment, des contréles seront effectués et le cas échéant, des
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anomalies seront affichées. S'il n'y a pas d’anomalie, vous serez redirigé sur le tableau présentant les logements
a immatriculer si vous avez cliqué sur « enregistrer » ou sur I'écran de saisie d’'un nouveau logement si vous avez
cliqué sur « enregistrer et continuer ».

=

Le bouton X permet de supprimer un logement de votre demande.

Le message suivant s'affiche ;

Youlez-wous vraiment retirer ce logement de la demande 7

034 I Annuler

Si vous cliquez sur « annuler », la page présentant le tableau des logements de la demande s’affiche.
Si vous cliquez sur « ok », le logement est supprimé. Le tableau de logements de la demande s’affiche avec les

logements restants.

5.5- Exporter les logements d’'une demande

Logements candidats 4 Vmmatriadation sur 'organisme 000010122 (STREN 8521415533)

L L Lk T R LT e e— )

Pape L Ber 8 - 92 Sgnac de 2 A4 aus 4 m-t-—;-w...--ii.:u

Le bouton « exporter » permet d’exporter un fichier au format csv contenant les informations saisies.

(Uit e thi i) ]
POk aves s Souws

| muport _demande.cev
A5 N N O chde T Mchier de valours separEES BaT U WG
Apsth e | bpf 22 sz s

CAUACOr A AT v avar “abrhing 7 -
& Gar wer | <bre T o =l
O Cremavbon: n sitiar

Teujeurn wibactaer onttn action pour om byoe de Hobler

A

Afin de ne pas perdre les formats des données, il est recommandé d’enregistrer le fichier au format csv ou de
I'ouvrir avec la suite office en sélectionnant le champ « texte » pour la totalité des colonnes.
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[(mport de & x|

Importer
Jdmid i carmcbiras |r-| irope gecldentales (Windowe- 1252 MWinlatin 1) LI
Langums [Par défaut - Francais (France) |

A partir de la jgne |1 &

Options de séparateur

€ Largeur Fixe i= Sépardé par
I™ Tabulation I Yirgule W Polntvirgule [ Espace [ Aubre I
I Eusionner les séparateurs Séparateur de texte | 'I
Aiitres options
I Champ entre guillemets comme bexte [T Ditecter les nompres spéciad:
Champs
Type da golonne [Tedte 7|

(=13 | Anrler I Alde |

Le fichier généré est constitué d'une ligne d’entéte comprenant le SIRET de votre organisme et le nombre
d'enregistrements de votre demande et d‘autant de lignes que d’enregistrements logement. Chaque ligne
logement reprend les informations saisies selon les modalités et I'ordre indiqué en 6.1.3.

5.6 - Soumettre une demande d’immatriculation

ogements candidots & Mmmatricolation sur 'organisme 000010122 (SIREN 552 141533)

Page T v h - 98 hgras dn 1 4 4 pur 4~ Paevdeem dhe bagves porpoge + [#2
do s fing bore ande
- P S o T Vel Gadee INRES late Eamirse dove Lo o A

sII141 porLe 1601224003 e 1u 1 X

0140133 a 0 x

1 JULABL T 10094 e u x

14 1508 % Le0L3 g ©OL400¢ 411 U x
Page d surd - 99 Ngn 8.4 ver 4 - tomien de bgnes parpege 1 [l

Lorsque la saisie des logements est terminée et vérifide, cliquer sur le bouton « soumettre la demande ».

ogements candidats & l'immatncaation sur I'orgar ne . 101 {SLREN > i

U'anreatricibations eal en cours ol peul prendre quelgess mimats

LT R S R W —

Page 5 0 190 lagnar e 1 5 # 1w ¢+ Seandon do bgrese por page | 90

ATTENTION toute demande validée est définitive et ne peut plus étre corrigée, il est donc impératif de bien
vérifier les données avant la validation. En cas d’erreur constatée apres la validation, veuillez nous écrire en
indiquant les identifiant logement concernés (le vétre et I'identifiant ministére , les valeurs erronées a rectifier et
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les valeurs corrigées).

Pour consulter I'état d’avancement de la demande, aller dans le menu « Suivi des demandes » (voir paragraphe
7).

6 - Demande d'immatriculation par envoi de fichier

Une demande d’'immatriculation par fichier ne peut excéder 1000 logements.

6.1- Régles concernant le fichier

6.1.1 - Format

Le fichier est au format texte CSV avec:
« comme séparateur de champs le caractere «;»
« comme séparateur d’enregistrement le saut a la ligne.

Le fichier doit impérativement é&tre au format CSV.
Les autres formats, par exemple TXT, ne sont pas acceptés

6.1.2 - Entéte
Le fichier comprend obligatoirement un enregistrement d'en-téte. Cet en-téte est composé de deux attributs:
le SIRET de l'organisme et le nombre d’enregistrements du fichier (cad le nombre de logements a immatriculer).

N° de Attribut Nature de l'information Format Longueur
position
1 SIRETPRO SIRET de l'organisme propriétaire Alphanumérique 14 caracteres
2 NBENR Nombre d’enregistrements du fichier Numérique, entier 6 caractéres max

6.1.3 - Logement

Le corps du fichier est composé de n enregistrements séparés par des sauts de ligne. A une ligne correspond un
enregistrement logement composé de 16 attributs.

Mis a part I'indice de répétition, toutes les informations sont obligatoires.

Des précisions sur les informations a fournir sont disponibles en annexe .

N°  Nom de l'attribut  Nature de l'information Format Modalité possible Lon-
de gueur
po- maxi-
si- male
tion
1 L_IDENT_INT Identifiant du logement Alphanumérique 100

dans le systéme
d’'information du
bailleur

2 L_DEPCOM Code de lacommune | Alphanumérique 5
ou est situé le logement
en référence au code
officiel géographique
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N° ' Nom de Iattribut  Nature de I'information Format Modalité possible Lon-
de gueur
po- maxi-
si- male
tion
3 L_NUMVOIE Numéro de voirie Alphanumérique |1, 2... 5
Indiquer la valeur « . » s'il n'y
a pas de numéro de voie
4 L_INDREP Indice de répétition Alphanumérique  Bis, ter.... 5
Ce champ est facultatif
5 L_TYPVOIE Type de voie Alphanumérique |Rue, place, avenue.... 15
Indiquer la valeur «.» s'il n'y
a pas de type de voie
6 L_NOMVOIE Nom de voie Alphanumérique | Victor Hugo, de la mairie... 60
Indiquer la valeur « . » s'il n'y
a pas de nom de voie
7 L_QPV Logement situé en Numérique 1:Oui 1
QPV (ocui/non) 2 :Non
8 L_TYPECONST Type de construction | Alphanumérique | C: collectif 1
E : logement étudiant
I':individuel
9 L_NBPIECE Nombre de piéces Numérique Entre1et9 1
principales du
logement
10 | L_SURFHAB Surface habitable (m?) Numérique 3
n L_LOCAT Année de la premiere | Date AAAA 4
mise en location du
logement dans le parc
social
12 L_PATRIMOINE Année d’entrée du Date AAAA 4
logement dans le
patrimoine du bailleur
13 | L_ORIGINE Mode d’entrée du Alphanumérique | 1: construction par 1
logement dans le l'organisme
patrimoine du bailleur 2 : acquisition avec travaux
3 : acquisition sans travaux
4 : acquisition en Vefa
14 L_CONV Conventionnement du | Numérique 1:0ui 1
logement 2:Non
15 | L_LOYERPRINC Montant du loyer en Numérique Entier arrondi a l'euro 4
principal (€) prévu 9999 : sans objet
25/51



Répertoire des Logements Locatifs des Bailleurs Sociaux, RPLS
Manvel d’utilisation du dispositif d’immatriculation en continu des
nouveaux logements locatif

N° ' Nom de Iattribut  Nature de I'information Format Modalité possible Lon-
de gueur
po- maxi-
si- male
tion
16 L_CONTRESLOG Contingent de Alphanumérique | 1: Etat fonctionnaires et 2
réservation du agents publics
logement 2: Etat prioritaire au sens de
l'article L. 4411
3. Employeur et organismes
collecteurs du 1%-Logement
41; Commune
42 . EPCI
43 : Département
44 : Région
45 Ville de Paris
5:réservation de I'Etat pour
le logement des
fonctionnaires au moyen des
conventions prévues aux
articles R. 314-4, R. 314-16 ou
R. 314-21
6 : autres réservataires
7 :non réservé
8 : gestion en flux
9 : Réservation en stock pour
les personnels de la sécurité
intérieure et de la
défense
17 | L_NUMSISAL Numéro d’agrément Alphanumérique | SA:sans agrément 20
Sisal (jusqu'en Défini par l'utilisateur
décembre 2022), puis DOM
numéro SIAP.
Si le logement n'est pas
conventionné la valeur
est « SA ».
Si le logement est situé
dans les DOM, la valeur
est « DOM ».
26/51




6.2 - Soumettre une demande par fichier

Depuis I'écran d'accueil, placer la souris sur « Immatriculer ».

Immatriculer Suivi des immatriculations Déconnexion

F Irnrnatriculation en conting

Déconnexion

Demande par fichier

Cliquer sur « Demande par fichier ».

L'écran d'importation des fichiers s’affiche.

Immatriculer Suivi des immatriculations Déconnexion 7

F Imrmatriculation en continu k Dernande par fichier

Demande par fichier sur I'organisme 000010122 (SIREN 552141533)

Irnport de Fichierl

VYeuillez choisir un fichier iquer sur ¥al our I'importer. Cette demande est ferme et définitive.

Fichier d"inapyort : Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

e

[S:‘J Retour Gé] Yalider [_-4 Aller a la liste des demandes

Aide 3 la zaisie

Télécharger la spécification du fichier de demande :

@ Télécharger
~—__

Vous avez la possibilité de télécharger ce manuel d'utilisation en cliquant sur le bouton « télécharger ».

Pour importer un fichier, cliquer sur le bouton « parcourir », sélectionner le fichier des logements a immatriculer
et cliquer sur valider.

ATTENTION toute demande validée est définitive et ne peut plus étre corrigée, il est donc impératif de bien
vérifier les données avant la validation. En cas d’erreur constatée apres la validation, veuillez nous écrire en
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indiquant les identifiant logement concernés (le vbétre et I'identifiant ministére, les valeurs erronées a rectifier et
les valeurs corrigées).

Immatriculer Suivi des immatriculations

Déconnexion 7

F Imnrnatriculation en continu k Dermande par fichier

Demande par fichier sur I'organisme 000010122 (SIREN 552141533)

Irmport de Fichierl

Veuillez choisir un fichier et cliquer sur valider pour I'importer. Cette demande est ferme et définitive.

Fichier dimport : Parcaur... | demande 10122 esw

[5_,! Retour [EJ Yalider [__J Aller a la liste des demandes

Le systéme effectue des contréles sur la structure du fichier.

Si la structure du fichier est incorrecte, un message d’erreur apparaft et la liste des anomalies est affichée.
¢ bomstruadatan s artes ¢ Dematds st
Demands par lichear sur T orgaresms 0000 10122 (SIPEN 552 141533)

Lo fichier campans sne au plasieows srreurn

[Limsen 4 heva-

Tt ovgmart 1 Faronmn. | e e it
o !
let oo svorvuiiug & ckvany~
Page 4 3020 hgnar da 5 4% sur S - Manien de iagnas e page 1[0

Tunby vhe [ avmrmiate Tunbe vhe £ abivsburt Do normyrtamy e © omrys s |
A_IMT ST C ENT 008

lhgres 1 oms wrrvee

Werches 4 srragIremarty | foness shig et e o Pt
Surns Fon ate & i

¢

N R T T AT

o~
TR b gannn

1t 14 canmaens dans Ten et Sy Dt

larermvie wrysarte T Porrrih ke
WO_IRNY TSI _RANTIRO

Fon valenr BIRETIRS ssam de Paniate du faba dad aten i
imarne Gue cabie G4 bukas wherifie

Si la structure du fichier est correcte, le message suivant s'affiche :

b Irnrnatriculation en continu b Dermande par fichier

Demande par fichier sur I'organisme 000010122 (SIREN 552141533)

La demande a été importée avec succés. Yous pouvez suivre son traitement dans la liste des demandes.

Irmpott de fichier

Fichier d'import : Parcourir... | Aucun fichier zélactionng.

N
[S_} Retour [EJ Valide| [__.l Aller } la liste des demandes
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Le fait que le fichier ait été importé avec succés est uniquement un message sur la validité de son format mais
ne présage en rien de la réalisation effective de I'immatriculation, S’il comporte des anomalies dans les données
renseignées, alors la demande sera rejetée.

Les contréles de portée fichier sont alors exécutés.

Pour connattre le résultat de ce contrdle et suivre I'état d’avancement de la demande, cliquer sur « Aller a la
liste des demandes ».

L'écran suivant s’affiche.

* kooooccatihas gb coctig ¢ Rernadde 200 Schie ¢ Lite fes derardel

Lt dos demandes

Fage 10w LS00 Bgran S0 £ 400 2 00 mamhee de Bgres per page 1 |10 .

MO 2 derranien

T [ — | [y —" | [T Py ——" | | e — [ DYV — R ——e— [ E——— [ P —
! ! ! : ! | : !
|comasezy 13011/261% 1998 24 [Trtemart o cours Y 00710621 Brorm ek, corm Bebeir vel T}
;tmuuﬂ PO 14 40T (8 utwtda H_ 001§ FET Burnes. e Sodore el | ;j_g
;Luoxnln ?:Arln'n.as 168440 ?-.m- ot aaire 1 ﬂ ‘wxun;u,-- -re Sadaws ~-n | 4‘
| ! } | |
leooorsezs laadroeaeis 16202y tee 3 0N L0RZL Pormak, core . nai -l 53
:m\nu:l :I:flf\'"l‘ ovam e |1etrie ow mmure 3 OITE0RT1 Byrrak wmre s wel 4.77 7
‘-mnu:n TSI TR TR o) [wtie = COTTLEEEL G vt sure adeis et :‘)7“7
} { !
|eooasest lrari0/3eas 193000 [Saetia k' 003 L0 GO oo Sadoir Bad e 1B

Les fonctionnalités de cet écran sont présentées au chapitre suivant.

7 - Suivre ses demandes d'immatriculation

7.1- Présentation de la liste des demandes

Pour suivre I'état d’avancement de ses demandes, cliquer sur le menu « Suivi des immatriculations » | « Liste des
demandes ».

Immatriculel Suivi des immatriculations
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La liste des demandes s’affiche :
Selon le statut de la demande, il est possible de télécharger les identifiants des logements de la demande, de
télécharger les anomalies, de télécharger le fichier de demande ou de consulter la saisie.

Les informations suivantes sont affichées:
- Identifiant : numéro interne au MTES de l'organisme propriétaire des logements
- Date de création : date de début de la saisie de la demande ou date de soumission du fichier de demande
- Statut de la demande :
-Type de support: indique sila demande a été effectuée par envoi de fichier G
OU par saisie E

- Mail du demandeur : mail de la personne ayant effectué ou saisi la demande

-Nom du demandeur : nom de la personne ayant effectué ou saisi la demande

- Prénom du demandeur : prénom de la personne ayant effectué ou saisi la demande
- Actions : différentes actions possibles selon le statut de la demande

La demande peut avoir les statuts suivants :

- traitement en cours : la demande sera traitée dans les 24 prochaines heures

- saisie en cours : une demande d'immatriculation est en cours de saisie et n'a pas encore été soumise au
systeme d'immatriculation (pour soumettre la demande, n‘oubliez pas de cliquer sur « soumettre la demande »)
-rejetée : la demande a été soumise et comporte des erreurs. Les logements ne peuvent étre immatriculés.

- traitée : la demande a été traitée. Les logements ont été immatriculés.

7.2 - Signification des boutons d’actions

]

Télécharger les identifiants de la demande

&l O

Télécharger la liste des anomalies de la demande
Consulter les logements de la demande

Télécharger le fichier csv qui a été importé

&l &)
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7.3 - Télécharger les identifiants de la demande

Cette action est possible uniquement si la demande est au statut « traité ».

Cliquer sur le bouton: [

Vous pouvez, soit enregistrer, soit ouvrir le fichier des identifiants de la demande,

ouver x
Wous avez choisi d'ouwtir

[£] enport_liste_identifiants.csy

qui est un fichier de bype @ Fichier de valeurs séparées par une wirgL
Apartir de : htep:ff172.22,52.55

GQue doit Faire Firefox avec ce fichier 7

& Quyrir avec ILibreOFfice Zale j

" Enreqistrer Iz Fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce kype de fichier

oK | Annuler |

NB : les identifiants RPLS commencent par « 00 ». Afin de ne pas avoir de probléme de format, il est conseillé
d’ouvrir le fichier sous Calc (tableur des suite Libre et Open Office) en choisissant le
point-virgule comme séparateur et en déclarant I'ensemble des champs (variables) en texte (alphanumériques)

comme indiqué dans I'écran suivant :

import de x|

Importer

Jeu de caractéres IEurope occidentale (Windows-1252 MinLatin 1)

Lef Lo

Langue IPar défaut - Frangais (France)

A partir de laligre |1 =

Options de séparateur

= Largeur fixe (% Séparé par
[~ Tabulation ™ wirgule [V Paint-virgule [~ Espace I autre I
™ Fusionner les séparateurs Séparateur de texte I 'l

Autres options
[ champ ertre quilemets comme texte [ Détecter les nombres spéciau

Champs

Tvpe de colonne ITexte 'l

4] | r
OF | Annuler | Aide
A B | C | D | E
Identifiant interne du logement Jidentifiant du logement au répertoire RPLS  Source immatriculation |1ére alimentation répertoire RPLS  Identifiant Bailleur
2 2015102200002 045330412 Cantinue 2018 000010821
3 2015102200003 0049350297 Cantinue 2018 000010821
4
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Ce fichier contient 5 informations :

-I'identifiant interne du logement tel que vous l'avez indiqué dans votre demande d'immatriculation ou déclaré
dans une collecte

- identification ministére attribué sur 10 positions

- la source de I'immatriculation (toujours en continu)

-la 1eére année de collecte a laquelle doit étre déclaré le logement

- I'identifiant organisme

7.4 - Télécharger le fichier enrichi de la demande

Cette action est possible uniquement si la demande est au statut « traité ».

bt
Cliquer sur le bouton : ———
Vous pouvez, soit enregistrer, soit ouvrir le fichier des identifiants de la demande,

Duverture de sxport_details jogemnts immatosy

Vous avez chois d'ouvrir

export_detalls_logemnts_immat.csv
Qe est un ficheer de type : Text Document

2 partir de - httpy//172.22.52.56
Que doit faire Firefox avec ce fichier 7
9 Quwnr aved | Bloc-notes (par défaut) ~
Enregistrer e fichier

[oujours effectuer cette achion pour ce type de fichier

OK | Annuler

NB : les identifiants RPLS commencent par « 00 ». Afin de ne pas avoir de probléme de format, il est conseillé
d'ouvrir le fichier sous calc (tableur des suite Libre et Open Office) en choisissant le point-virgule comme
séparateur et en déclarant I'ensemble des champs (variables) en texte (alphanumériques) comme indiqué dans
I'écran suivant :

mport de texte - [export_detals jogemnts_mmmat.cov-3.00] [ |

Importer

Jeu Ot caractéres Europe ocodentaie (Windows-125/ Wialabn 1

<[]

Langue Far défaus - Frangals (France)
A pariie de 1a igne

Options de séparateur

Largecr fice ¥ Sdpard pae

Tabutanion Virguie ¢! Fowaargule Autre
Fusianner les séparatews Ségarateur de Texte
Autres options
 Champ entre .'_IJ emets comme texte Desecter les no "'VEI"!'. De0IUN

Champs

Type de caloone m »

Ade QK Annuler
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Une fois cliqué sur Ok le fichier s’affiche comme suit :

B C
dSIRU de forganisme propriétaire ib’)ébSOSZ':-OOUBU

2 Nombre d'enregistrement du fichier 12

3 Identifiant du logement au répertoire RPLS Id du logement dans e SI du baleur Code de la commune Libellé de ia commune
4 0055225314 01010012026163 53130 LAVAL
5 10055225380 01010012026164 53130 LAVAL
6 0055225398 01010012026165 53130 LAVAL
7 0055225330 01010012026166 53130 LAVAL
B 0055225356 01010012026167 93130 LAVAL
9 10055225348 01010012026168 53130 LAVAL
0 0055225405 01010012026169 53130 LAVAL
110055225299 01010012026170 53130 LAVAL
2 |0055225322 01010012026171 53130 LAVAL
3 0055225372 01010012026172 53130 LAVAL
A 10055225306 01010012026173 53130 LAVAL
5 0055225364 01010012026174 53130 LAVAL

5

Il comprend un entéte qui reprend le Siret et le nombre de logements immatriculés,

Numéro de vole Indice de répétit

bis
s

13

Il contient les 21 informations suivantes dont 17 déja présentes dans le fichier de demande intiale de I'organisme :

- Identifiant du logement au répertoire RPLS (information ajoutée)
- Identifiant du logement dans le SI du bailleur

- Code de la commune

- Libellé de la commune (information ajoutée)

-Numéro de voie

- Indice de répétition

- Type de voie

-Nom de voie

-QPV

- Type de construction

-Nombre de piéces

- Surface habitable

- Année de la premiére mise en location du logement dans le parc social
- Année d'entrée du logement dans le patrimoine du bailleur

- Mode d'entrée du logement dans le patrimoine du bailleur

- Convention du logement

- Montant du loyer principal prévu

- Contingent de réservation du logement

- Numéro SISAL (jusqu'en décembre 2022) puis numéro SIAP

- E-mail du demandeur (information ajoutée)

- Date de soumission (information ajoutée)

- Texte expliquant le motif de dérogation (information ajoutée)

7.5 - Télécharger la liste des anomalies de la demande

Cette action est possible uniquement si la demande est au statut « rejeté ».

]

Cliquer sur le bouton :

Vous pouvez soit enregistrer, soit ouvrir le fichier des anomalies de la demande.
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Ouverture de export_li 1[

Yous avez choisi d'ogyriv

[:éj export_liste_anomalies.csy

qui est un fichier de type ! Fichier de valeurs séparées par une virgL
a parkir de ¢ http:/f172,22,52,55

Que dait faire Firefox avec ce fichier ?

0% Qurir avec ILibreOFFice Calc j
 Enreaistrer e fichier

™ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

ok, Anriuler
Exemples d'anomalies :
[Huméro de ligne ICDde Anamalie Lihelle Anomalie Attribut
19 G_IMMAT CTL FIC_EMNR_027 La longueur du champ Annee de la premiere mise en location est incarrecte L LOCAT
20 RG_IMMAT CTL FIC_EMNF_028 La longueur du champ Annee d'entree du logement dans le pattimoine estincorrecte L PATRIMOINE
24 RG_IMMAT CTL_FIC_EME_044 La longueur du champ Layer en principal est incaorrecte L_LOYERPIMNC
28 RG_IMMMAT CTL_FIC_EMF_044 L3 longueur du champ Layer en principal est incorrecte L_LOYERPIMNC
30 RG_IMMAT _CTL_FIC_EMF_0Z5 La longueur du champ Surface habitable est incorrecte L_SURFHAB
31 RG_IMMAT_CTL_FIC_EMP_0Z5 La longueur du champ Surface habitable est incorrecte L_SURFHAB
35 RG_IMMAT _CTL_FIC_EMNF_0%8 La longueur du champ Contingent de reservation du logement est incorrecte L_CONTRESLOG
39 RG_IMMAT _CTL_FIC_ENRE_023 La longueur du champ Mode d'entree du logement est incorrecte L_ORIGINE
41 RG_IMMAT _CTL_FIC_EMNR_024 La longueur du champ Nombre de pieces est incorrecte L_MBEFIECE
42 RG_IMMAT _CTL_FIC_EMNR_024 La longueur du champ Nombre de pieces est incorrecte L_MBEFIECE
44 RG_IMMAT _CTL_FIC_EMNR_025 La longueur du champ Surface habitable est incorrecte L_sURFHAB
44 RG_IMMAT CTL FIC_EME_ 044 L3 longueur du champ Layver en principal est incarrecte L LOYERPIMC
Identifiant 51 Interne  (Code Anomalie Libellé Anomalie Aftribut
201570051010 RG_IMMAT CTL_ENR_DOMNMN_CHX_MULTI_00Y  Conventionnement: valeur inconnue L_COMY
201510051012 RG_IMMAT CTL_ENR_DOMNK_OBLI 101 MWumero sisal: absent L_NUMSISAL

7.6 - Télécharger le fichier enrichi de la demande

Cette action est possible uniquement si la demande est au statut « traité ».
Cliguer sur le bouton

7.7 - Consulter les logements de la demande

Cette action est possible uniquement sur une demande effectuée par saisie.

@

Cliquer sur le bouton :

Si la demande est au statut « en cours de saisie », vous pouvez créer de nouveaux logements, supprimer ou
modifier des logements, soumettre la demande ou exporter un fichier (cf paragraphe 5).

Innmnatriculor  Bulvi des immatriculotione Db commoxion ¥

Fornensaietion s metty ¢ Wate ses temendas ¢ Lseunmtt sentdns 4 Lot

Logaments candidars & Fimmatriculation sur 'argarssene 000010122 (STREN 552141533)

Tagm L owwr Lo MU ngns du | 4 1 swr | Amechew f Bonas per pege | 19

Vst Lorvimie dane Ly potmnamne Al

- Vv ARiaet s he bagerasen
$52142 52000000 PUTEE PR - “on 200 . \ x
Pogw L wer LW  bones e L4 Lanr b oo d Bones peraece | 19
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1 i Pour visualiser les informations saisies pour ce logement

Pour télécharger un fichier contenant les informations saisies pour la totalité des logements de la
demande
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7.7.1 - Télécharger le fichier csv qui a été importé par le bailleur

Cette action est possible uniquement sur une demande effectuée par envoi de fichier.

Cliquer sur le bouton : @

Liste des demandes sir ['orpamsme O0DD10122 (SIREN 552141533)
Segw 1 pwr £ 9% Sgmar du ) 47 sar 7 ¢ Amerbww de Sgran parpage (I8 Dhi

Mite des cernesdar

Nhsrahaat Date crasbies Mabit e e draimnbe Cpme de syt I e drsnimibeis s bt et I P desn mebeee A e
. ' v '
soC0LELS LU 2AL6 10 AR DY Tiamuemant oe cousy " Im:.m*uo-.-tp-h OusOWT LS
< 4= N - -+
Ouvartul e de sxport_Nchiar _imparta.cev x|

W v s e

'43 et fuduee spmirta sw
el w3t un VRTS8 EYEC D e tea A v CRINAS [ e
Apwlirce i Wl Arne e

Cawn o G mefos s e fe e o
0 s ent | bomctea - =l

. S Tl
I Bty Hhouhuey sotby gebo pour oo bype: B b

S |

Vous pouvez soit enregistrer, soit ouvrir le fichier csv de la demande.

8 - Consulter I'historique des immatriculations

Depuis I'écran d'accueil, placer la souris sur « Suivi des immatriculations ».

Immatriculer Suivi des immatriculations Déconnexion

F Immrnatriculation en continu

Cliquer sur « Historique des immatriculations ».

Immatriculor Sulvi des immatrniculations  Déconnexion

¥ Looenafnculabion en spobing ¢ fiztongus Sey mmatnofetisng

Historique des immatricdations sur l'organisme 000010122 (SIREN 552141533)

[aaitau]
Bdenuiliant argarusmn « 000010120 Rismmpen sociale 1 A HIM Tmmobdibes 3
Catdgonie de Forganisme + Eobspian cocias pow Mabtsr Fnsmiges o 1iF
SIMET ¢ S5214153500018 Adresse de lorgentame @ Dary Cades 13
ORE: 1L
{ritre
Oatededibut [ M Date de ) | -l
Bnchwrw las bogarnents iunatrioulis dy
répartoww ¥ [
T - p—
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1immatriculer [N 0:connexion

Liste des demandes

Historigue des immatriculations

L'écran suivant s'affiche:

Vous pouvez accéder aux immatriculations demandées entre deux dates.

Cliquer sur le calendrier pour choisir les dates de début et de fin puis sur le bouton « afficher ».

¥ lornateud enen 80 Rty ¢ 1SItEodss 242 v atnodaten

Histarigue des immetsiculations sur Forgenisme 000010122 (SIREN 552141533)
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AERET . SSZiess2000040 Advwans On Targammns « Sain Cader 30
DL
Irare
Ot de bt 1 501009 - St e [nicon
Vot e les hgmerente beess bt e o
e R

NB : la case a cocher « Inclure les logements immatriculés du répertoire » est inutile et sera supprimée dans une
version ultérieure.

(Randtat de s ehanta )
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La premiere page de résultats s’affiche.
Dan I'exemple ci-dessus, le résultat est sur 1 page.
Vous avez la possibilité de changer le nombre de lignes affichées par page.

Vous pouvez télécharger le fichier des identifiants des logements immatriculés entre les dates de début et de fin
saisies en cliquant sur « exporter ».
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Wous avez choisi d'ouwvrir

@ export_historigue_logement.csy

qui est un fichigr de type @ Fichier de valsurs séparées par une wirge
A partir de @ http:/f172,22,52,55

Que dait Faire Firefox avec ce Fichier 7

(= Quvrir avec |LibreOFFice Calc ﬂ

" Enregistrer le fichier

I~ Toujours effectuer cette action pour ce type de Fichier.

| Annuler |

Vous pouvez soit enregistrer, soit ouvrir le fichier csv des identifiants des logements sélectionnés.

O - Assistance

Si vous avez des questions ou des remarques sur le dispositif d'immatriculation en continu, vous pouvez
envoyer un courriel a I'adresse immatrpls@developpement-durable.gouv.fr

10 - Annexe 1: précisions sur les informations demandées

Entéte du fichier

SIRET

C'est le numéro SIRET a 14 chiffres de I'établissement siege.

Nombre d’enregistrements :

Il s’agit du nombre de logements a immatriculer présents dans le fichier.

Enregistrements « logement »

Identifiant du logement dans le Sl du propriétaire

Il s'agit de l'identifiant attribué au logement dans le systéme d’information du propriétaire.

Code de la commune ou est situé le logement en référence au code officiel géographique

Renseigné sur 5 positions.

C'est la concaténation du code département et du code de la commune ou est situé le logement, désigné « code

INSEE ». ( COG )
Le code officiel géographique est disponible sur le site internet de I'INSEE :

https://www.insee.fr/fr/information/2028028

Il s’agit d'indiquer le code INSEE et non le code postal.

Par exemple : pour la commune d’Aubenas, son code INSEE est le 07019 et non 07200 qui est son code postal.

La cohérence entre le code INSEE du logement et le code INSEE figurant sur la décision de financement doit étre
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vérifiée.
Pour le dispositif d'immatriculation en continu, le COG est le COG au 1/1/N-1

ex : Une demande d'immatriculation faite en 2016, le COG est celui du 1/1/2015.

Adresse du logement

Elle se décompose en quatre champs : numéro dans la voie, indice de répétition, type de voie et nom de la voie
oU est situé le logement.

Seul le champ «indice de répétition » est facultatif.

Les 3 champs « numéro dans la voie », « type de voie » et « nom de la voie » sont obligatoires. Si I'adresse ne
comporte pas de numéro ou de type de voie, le champ doit étre renseigné avec la valeur «. ».

Logement situé en quartier prioritaire la ville (QPV)

Doit étre obligatoirement renseigné.

Le champ est renseigné a 1 si le logement est situé dans un quartier prioritaire de la politique de la ville et a 2 si
le logement est en dehors d’un quartier prioritaire de la politique de la ville.

Vous pouvez obtenir I'information de localisation du logement en QPV (ou non) sur le site suivant :
https://sig.ville.gouv.fr/page/198/les-quartiers-prioritaires-de-lapolitique-de-la-ville-2014-2020

ou directement faire une recherche a https://sig.ville.gouv.fr/

Type de construction

Un logement est dit collectif s'il fait partie d’'un batiment d’au moins deux logements. Sinon, c’est un logement
individuel.

Le champ est renseigné a E si le logement est situé dans une résidence étudiante.

Nombre de pieces principales du logement
Il s'agit des piéces principales au sens de l'article R. 111-1-1 du CCH.

Dernier alinéa de l'article R. 11111 du CCH : un logement ou habitation comprend, d'une part, des piéces
principales destinées au séjour ou au sommeil, éventuellement des chambres isolées et, d’autre part, des pieces
de service, telles que cuisines, salles d’eau, cabinets d‘aisance, buanderies, débarras, séchoirs ainsi que, le cas
échéant, des dégagements et des dépendances.

Surface habitable en metres carrés
Doit étre renseignée en metres carrés (nombre entier)

La surface habitable est définie par I'article R. 111-2 du code de la construction et de I’habitation. C’est la surface
de plancher construite, apres déduction des surfaces occupées par les murs, cloisons, marches et cages d'escalier,
gaines, embrasures de portes et de fenétres.

Il n‘est pas tenu compte de la superficie des combles non aménagés, caves, sous-sols, remises, garages, terrasses,
loggias, balcons, séchoirs extérieurs au logement, vérandas, locaux communs et autres dépendances des
logements, ni des parties de locaux d’'une hauteur inférieure a 1,80 métres.

La surface habitable doit étre comprise entre 8 et 200 m?,
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Année de premiere mise en location du logement dans le parc locatif social

Il sagit de I'année d’entrée du logement dans le parc locatif social, celle au cours de laquelle le logement a été
proposé a la location pour la premiére fois en tant que logement social. Cette date est antérieure a la date
d’entrée dans le patrimoine du bailleur en cas d’acquisition auprés d’un autre bailleur social.

L'année est enregistrée sur 4 caractéres (ex: 2016)

Les logements ayant une date de premiére mise en location antérieure ont normalement été déclarés au
répertoire RPLS et possedent donc déja un identifiant répertoire,

Si ces logements ont été acquis aupres d’'un autre bailleur, il peut étre nécessaire de le contacter pour obtenir les
identifiants ministére des logements.

Les logements, dont I'année de 1ere mise en location en 2016 peuvent étre immatriculés par le bailleur jusqu'au
1/3/2017* (date limite d’envoi de la déclaration RPLS décrivant le parc des logements du bailleur au 1/1/2017).

Les logements mis en service en 2017 pourront étre immatriculés jusqu’au 1/03/2018.

Année d’entrée du logement dans le patrimoine du bailleur

L'année est enregistrée sur 4 caractéres (ex: 2017 ou 2016 pour I'année civile 2017)

L'année d’entrée du logement dans le patrimoine du bailleur ne peut étre antérieure a I'année d’achévement de
la construction du logement,

Les logements entrés précédemment dans le patrimoine bailleur ont été déclarés au répertoire RPLS et
possédent donc déja un identifiant répertoire.

1 Pour le bon déroulement de la collecte annuelle RPLS, cette date a été repoussée jusqu’a la fin de
la collecte annuelle
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Mode d’entrée du logement dans le patrimoine du propriétaire

Le champ « Origine » correspond au mode d’entrée du logement dans le patrimoine du propriétaire ;

1. Construction par l'organisme;
2. Acquisition avec travaux;
3. Acquisition sans travaux;

4. Vente en lI'état futur d’achévement (Vefa).

Conventionnement du logement a I'’APL
Il s’agit de savoir si le logement doit étre conventionné au titre de l'article L. 353-1 du CCH ou s'il ne le sera pas.

Le logement conventionné est un logement qui doit faire I'objet d’'une convention entre I'Etat et l'organisme et
qui ouvre droit pour le locataire du logement concerné au bénéfice de I'APL.

Siun logement doit faire I'objet d'un conventionnement APL et que la convention n'est pas finalisée au moment
de la demande d‘immatriculation, le conventionnement doit étre renseigné a 1 (oui}) dans la demande
d’immatriculation en continu.

Un logement bénéficiant d'un financement ANAH est considéré comme un logement conventionné APL.

Tous les logements doivent étre immatriculés.

Montant du loyer mensuel

Si le logement n’est pas encore loué au moment de I'immatriculation, montant du loyer principal prévu, arrondi
a l'euro le plus proche (nombre entier), exprimé en euro.

Si le logement est loué au moment de l'immatriculation, montant du loyer principal quittanceg, arrondi a l'euro
le plus proche (nombre entier), exprimé en euro. Si le quitancement n’‘est pas disponible au moment de la
déclaration, il faut indiquer le dernier loyer quittancé connu si votre systeme le permet

Si le logement est sous loué a un autre organisme: indiquer 9999 pour sans objet.

Contingent d'appartenance pour les logements réservés au sens de l'article R.441-5

Obligatoirement renseigné si le logement reléve de l'article L. 4411 c’est-a-dire les logements, hors logements-
foyers :

« construits, améliorés ou acquis et améliorés avec le concours financier de I'Etat existants au ler janvier
de I'année de référence ou conventionnés et appartenant a ou gérés par un organisme d’HLM mentionnés
a l'article L. 441-1 du code de la construction et de I'habitation ;

+ conventionnés dans les conditions définies a I'article L. 351-2 et appartenant a ou gérés par des sociétés
d’économie mixte mentionnées a l'article L. 481-2.
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Est une valeur parmi la liste suivante :

1 Etat - fonctionnaires et agents publics de I'Etat;

2 Etat - prioritaires (hors fonctionnaires et agents publics de I'Etat);

3 Employeurs et organismes collecteurs d’Action Logement (c’est-a-dire les logements financés par le 1%) ;
41. Commune;

42.EPCI;

43. Département ;

44, Région;

45, Ville de Paris ;

5 Réservations conventionnelles de I'Etat financés pour le logement des fonctionnaires au moyen des
conventions prévues aux articles R. 314-4, R. 314-16 ou R. 314-21;

6 Autres réservataires (dont contingents des organismes désintéressés - CAF, MSA) ;
7 Non réservé (les logements pour lesquels aucun réservataire n’existe sont classés dans cette catégorie.

8 Logement géré en flux, nouvelle disposition introduite par la loi portant évolution du logement, de
I'aménagement et du numérique (Elan) du 24 novembre 2018

9 Personnels de sécurité intérieure et de défense

N° agrément

Le numéro d'agrément est indiqué sur la décision attributive de subvention initiale attribuée par I'Etat ou le
délégataire des aides a la pierre hors zone ANRU ou par 'ANRU.

Hors ANRU, le numéro a saisir est le numéro de opération (et non pas le numéro de décision).

Dans certains cas, ce numéro est également connu sous le nom FAT Galion.

Pour ’ANRU, le numéro a saisir est le numéro IDTOP (sans espace et sans tiret), par exemple 3011100300020001005
Des exemples de décision ANRU et hors ANRU sont présentés en annexe 3.
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11 - Annexe 2: Ouverture des droits

Le dispositif d'immatriculation en continu nécessite d'ouverture de droits spécifiques.
Se reporter au document « fiche utilisateur - Maftre d‘ouvrage - Dispositif d'immatriculation en continu -
Création de compte Cerbére et acces au portail ».

11.1- Si vous ne disposez pas d'un compte Cerbére

Si vous n‘avez pas de compte Cerbere, vous devez créer vous-méme votre compte Cerbere a lI'entrée du site
https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr

Il vous faudra alors cliquer sur « Créer un compte Cerbére », comme indiqué ci-dessous, puis suivre les étapes de
création du compte.

Authentification RPLS

Connexion

Voltre dentifiant Cerbére &1 volre mol ¢ passe 0
S'identifier avec
FranceConnect

Réserveé aux comptes de particullers

Utlliser mon certificat (& Voir)

Vous recevrez alors sur votre adresse de messagerie un message automatique de Cerbére demandant de
confirmer la création du compte. La confirmation de cette création doit intervenir sous 48 heures.

Une fois votre compte Cerbére validé, il vous est demandé d'envoyer un mail a [I'équipe RPLS
(rpls.cgdd@developpement-durable.gouv.fr) en indiquant que vous souhaitez avoir les droits d’acces a
I'application RPLS pour procéder a I'immatriculation.

11.2 - Si vous disposez déja d'un compte Cerbére

Si vous disposez déja d'un compte Cerbére, il vous est demandé d’envoyer un mail a I'’équipe RPLS
(rpls.cgdd@developpement-durable.gouv.fr) en indiquant que vous souhaitez avoir les droits d'acces a
I'application RPLS pour procéder a I'immatriculation.

11.3 - Connexion au dispositif

L'identifiant de connexion est votre adresse mail et le mot de passe correspond a celui indiqué lors de la création
du compte Cerbere.
https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr

Il est recommandé d’utiliser le navigateur Mozilla Firefox.
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12 - Annexe 3: Numéro d'agrément des décisions ANRU et hors ANRU

Cas d’une subvention hors ANRU

DECISION DE FINANCEMENT
POUR L'ACQUISITION ET L'AMELIORATION DE LOGEMENTS LOCATIFS AIDES

Beénéficiaire Nom, raison sociale, forme ...

Numéro d'operation : O.PH.DE CAEN "CAEN HABITAT"
2014DD0140058
N° SIREN du maitre d'ouvrage 1 Place Jean Nouzille
271400020 [BP 15227
Famille d'organizme
Entrepnises HLM 14052 CAEN CEDEX 4
Décizionnaire
DDTM Calvados
N° de décision Nature de: logements
2014DD01400272 Logements ordinaires
Nature de 'opération Type de bénéficiaire
Acqusition-Amehoration Meénages
Commune (Insee) Zone de prix
14118 Czen Zonage "123" : Zone 2
Zonage "ABC" : Zone B2

Exercice
2014
iOpération : CAEN Vikings 20PLAI

91 Avenue de Charlemagne

14000 CAEN

Le numéro d'agrément a saisir est le numéro de l'opération

Les lettres doivent étre en majuscule.
Dans I'exemple ci-dessus le numéro a saisir est 2014DD0140058
(2014dd0140058 sera considéré comme incorrect)

Dans certains cas, ce numéro est également connu sous le nom FAT Galion.
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Cas d’une subvention ANRU
IDLOC ; 301-1100300-02-0001-002

: L
V DECISION ATTIUBUTIVE DESUBVENTION INITIALE
Aptace Natlonate
pout 1a Atnokwlen
Udszhne

LIDELLE DE L'OFERATION

SIRET: 45087825200017 Reconstiution de l'offre 28 I'LUS Dérégovoy

ACS: Parir345) 828202
APE: BIE TYI'E DE DECISION

Catégorle de dolatlon 1 Opération conventiomée

DELECATION TERRITORIALE Exercice de s déchslon 1 20013
Wpariement de |' Bssenne N® de convention (de projet) | 301

Deslevard de Froece

91010 BVRY CEDLN OIET
Tliphone: 0162919191
Télécopler 01 64970023
Email;

Famllle 'opérations 1 Production do logements soclux N* 2

LOCALISATION DE L'OPERATION PUYSIQUE |
Adresse ¢ Avenue Pierre Bergovoy

Code postn!!\/llle 91030 Cotircouronies

N° JNSLE de le commune de réalisnllon & 91 182
Commune/Quariler d'Interventlon (ratlachemént)s 9182/ Courgouronncs /ZUS peloritelre/
Le Capsl

N° INSEE de lezone urbaine seusible (rattachiement) + 1100360

Wmur Ie locatk{ snelply Zonel
e N P ‘ 301-1100300-02-0001-008 |

{1DTOP S |

-

Pour 'ANRU, le numéro de lI'agrément est le numéro IDTOP (sans espace et sans tiret), dans I'exemple ci-dessus le
numéro a saisir est 3011100300020001005
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13- Annexe 4: procédure de prise en compte des fusions, scissions et
changements d'usage

1. Fusion - cas oU un bailleur fusionne un logement A avec un logement B.

Cette fusion donne lieu a un logement C. Deux logements ont €té immatriculés en N-1 et ont déja un identifiant
ministére et 3 logements devront avoir un identifiant déclaré en N

Le logement C doit étre immatriculé de la fagon suivante :

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours, Pour éviter de compter ce logement
en entrée dans le parc la méme année que les logements A et B.

- Année de premiere mise en location = Année en cours, car c’est une nouvelle mise en
service.

- Origine = construit par l'organisme. Nous faisons le choix de considérer ce logement comme
une mise en service neuve.

Attention : vérifier que la surface et le loyer sont cohérents.

2. Scission - cas oU un bailleur divise un logement A en deux logements B et C.
Un logement a été immatriculé en N-1 et 3 logements devront avoir un identifiant en N

Les logements B et C doit étre immatriculés de la fagon suivante :

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours. Pour éviter de compter ces logements
en entrées dans le parc la méme année que le logement A.

- Année de premiére mise en location = Année en cours, car ce sont de nouvelles mises en
service.

- Origine = construit par I'organisme. Nous faisons le choix de considérer ces logements
comme des mises en service neuves.

3. Changement d'usage

Cas 1: cas ou un bailleur transforme un local (ou autre) en un logement.

Le logement doit étre immatriculé de la fagon suivante :

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours
- Année de premiére mise en location = Année en cours

- Origine = Construit par I'organisme. Nous faisons le choix de considérer ce logement
comme une mise en service neuve.
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14 - Annexe 5: FAQ

Q1. QU trouver le numéro d’'agrément ?

R1: Vous pouvez vous référer a I'annexe 3. Si, malgré tout, vous ne trouvez pas le numéro d’agrément, vous
pouvez contacter les services de maitrise d’'ouvrage ou les services qui suivent les subventions des aides a la
pierre afin de leur demander de vous fournir le numéro.

Q2. Les logements sont conventionnés a I’APL mais n‘ont pas été agrées PLUS, PLAI ou PLS. Il n'y a donc pas de
numéro d’'agrément. Comment faire ?

R2: Vous pouvez demander une dérogation sur la boite mail immatrpls@developpement-durable.gouv.fr en
indiquant le numéro de convention APL, le plan de financement des logements, le numéro de SIRET de
l'organisme et en envoyant le fichier (au format csv) de demande d’'immatriculation avec les 17 variables pour
ces logements.

Q3: l'adresse ne comporte pas de numéro de voie (ou de type de voie ou de nom de voie). Que faire ?

R3: Ce champ étant obligatoire, il doit &tre renseigné, sinon la demande d'immatriculation sera rejetée. Dans ce
cas, vous devez mettre «. ».

Q4: Que dois-je faire quand j'ai le message d'erreur: «Le logement ne peut plus étre immatriculé : délai
dépassé » ?

R4 : Ce message apparait quand le logement a immatriculer aurait déja d0 étre immatriculé et déclaré lors de la
collecte annuelle RPLS. Vous devez alors transmettre par mail a l'adresse immatrpls@developpement-
durable.gouv.fr une demande d’immatriculation par dérogation pour ces logements, accompagnée du fichier au
format csv de demande d’immatriculation de ces logements (comportant les 17 variables requises).

Dans le cas de logements acquis aupres d'un tiers, nous vous remercions d‘indiquer dans votre mail de quel
organisme il s'agit (nom, catégorie d'organisme).

Dans les autres cas, vous devrez expliquer dans votre mail la raison du décalage entre mise en service et entrée
dans le patrimoine (ex. : travaux, etc.).

Q5 : A qui dois-je m'adresser pour l'ouverture des droits sur le dispositif d'immatriculation en continu ?

RS : La procédure détaillée est décrite en annexe 2 du présent manuel.

Q6 : Les logements non conventionnés des SEM doivent-ils étre immatriculés ?

R6 : Tous les logements qui sont dans le champ de la déclaration annuelle au répertoire des logements sociaux
(RPLS) doivent étre immatriculés.
En conséquence, les logements non conventionnés des SEM doivent également é&tre immatriculés.

Q7 : Le logement a bénéficié d’'un financement ANAH. Quel numéro d’agrément dois-je indiquer ?

R7 : Le référentiel des numéros d’agrément ne connait que les agréments relatifs aux PLUS, PLAI et PLS. Les
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financements ANAH ne sont pas dans ce référentiel. Pour les logements financés par ANAH, il faut donc
demander une dérogation sur la boite mail immatrpls@developpement-durable.gouv.fr en indiquant le numéro
de convention APL, le plan de financement des logements, le numéro de SIRET de I'organisme et en envoyant le
fichier (au format csv) de demande d'immatriculation avec les 17 variables pour ces logements.

Q8 : Puis je immatriculer des logements en location - accession (PSLA). ?

R8 : Les logements en location - accession (PSLA) ne rentrent pas dans le champ de RPLS, qui ne concerne que
les logements locatifs. Les logements en PSLA sont sous contrat de location accession, I'accédant paie une
redevance intégrant une fraction locative et une fraction acquisitive et non un loyer classique.
En conséquence, ils ne doivent pas étre immatriculés par le dispositif d'immatriculation en continu et ne doivent
pas étre déclarés lors de la collecte RPLS.
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15- Annexe 6: FICHE PRATIQUE SPLS

"Comment récupérer le numéro d’opération nécessaire a I'immatriculation RPLS au fil de
I'eau?"
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