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V 4.15 Equipe RPLS MOA Décembre 2023
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- Modification de I'annexe 2

Affaire suivie par

Division logement social - SDES/SDSLC/BSOLL

Courriel : rpls.cgdd@developpement-durable.gouv.fr

Rédacteur
Division logement social - SDES/SDSLC

Ce présent document comprend 45 pages numérotées de 1 a 45
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Descriptif général

Organisation

Aux termes de l'article 112 de la loi 2009-323 du 25 mars 2009, le Répertoire des logements locatifs des bailleurs
sociaux contient les informations relatives a I'ensemble des logements locatifs “ ordinaires ” (hors logements
foyers et résidences sociales collectés via SELFy) sur lesquels les organismes ci-apres désignés ont un droit réel
immobilier ou dont ils ont I'usufruit. Les organismes concernés par le répertoire sont:
1. les organismes d'habitations a loyer modéré visés a l'article L. 411-2 du code de la construction et de
I'habitation - CCH ;
2. lessociétés d’'économie mixte visées a l'article L. 481-1 du CCH ;
I’établissement public de gestion immobiliere du Nord-Pas-de-Calais et la société anonyme Sainte Barbe;
4. l'association fonciére logement mentionnée a l'article L. 313-34 du CCH ou les sociétés civiles
immobilieres dont les parts sont détenues a au moins 99 % par cette association ;
5. les organismes bénéficiant de I'agrément prévu a l'article L. 365-2 du CCH.

w

La transmission des informations nécessaires a la tenue du répertoire incombe a I'organisme détenteur du droit
réel immobilier ou de I'usufruit, et non a celui qui en est gestionnaire.

De plus cette transmission vaut production pour les organismes concernés, de I'inventaire SRU. Les informations
retenues pour cet inventaire sont mentionnées en annexe de ce document.

Les logements ou chambres d’étudiants (méme gérés par un tiers) et les logements de gendarmerie ou de caserne
de pompiers sont inclus dans le champ du répertoire RPLS et sont a déclarer.

Periodicité

La collecte des données relatives aux logements locatifs est annuelle et a lieu chaque début d’année. La date
limite de fourniture des données est fixée au 1°" mars pour les informations au 1°" janvier de I'année 2024 et les
mouvements de I'année civile précédente. Les bailleurs s’acquittent de leur obligation par import de fichiers au
format texte a plat depuis I'application RPLS ou par saisie pour les bailleurs propriétaires de 100 logements au
plus.

Les logements faisant I'objet d‘une transmission sont donc I'ensemble des logements sur lequel le bailleur est
titulaire d’un droit réel immobilier ou dont il a I'usufruit au 1°" janvier 2024 ou au 1°" janvier 2023 en cas de vente
durant I'année.

Champ d’observation

Le Répertoire des logements locatifs des bailleurs sociaux a pour objectif de dresser I'état global du parc de
logements locatifs au ler janvier selon:

¢ le nombre de logements ;

¢ les modifications intervenues au cours de I'année écoulée (ventes, démolitions, changements d'usage,

restructurations) ;

e la localisation ;

e le taux d’occupation;

e la mobilité;

¢ |a taille des logements ;

e |le niveau des loyers ;
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¢ les financements et conventionnement ;

e les segments CUS ;

e [a vacance;

¢ la mise en commercialisation des logements ;

e le contingent d’appartenance des logements réservés.
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Vous étes nouveau bailleur répondant RPLS
en 2024 et choisissez la déeclaration par saisie
Internet

Procédure d’habilitation et de connexion

En quatre étapes successives....
1- Création du compte Cerbére pour accéder a I'application RPLS

Vous devez Créer vous-méme votre compte Cerbére dés le menu suivant

&) Connaxon & Mon comphe 2

s

Authentification RPLS

Connexion
Vorre identfiant Corbére et yotre mot de passe
ntifiar f f pa S'identifier avec
FranceConnect

Réservé aux comptes de particuliers

2 - Validation de I'ouverture du compte par le bailleur sous 48h

A l'issue de I'étape 1, la personne désignée recoit a son adresse de messagerie un message automatique de
Cerbére lui demandant de confirmer la création du compte.

La confirmation de cette création doit intervenir sous 48 heures.

La personne informe I'équipe RPLS de la validation de la création du compte par courriel a
rpls.cgdd@developpement-durable.gouv.fr

3 - Ouverture des droits du profil bailleur pour se connecter

L’équipe RPLS ouvre les droits a la personne désignée pour la saisie.

4 - Accés a l'application

Votre identifiant est votre adresse mail, vous avez créé votre mot de passe lors de la création du compte.
L'adresse de l'application de saisie web :

https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr

Il est recommandé d’utiliser le navigateur Mozilla Firefox.
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Ecran d’accueil

L'écran d’'accueil de I'application de saisie internet dépend des droits qui vous ont été ouverts sur Cerbére.

Si vous effectuez votre déclaration RPLS par internet et avez acces au dispositif d'immatriculation en continu,
vous accédez tout d’abord a I’écran d’accueil suivant :

[FTTN TEFE S

Chesn dv activite

+ Wt bt L0 AT DORF ¢ F e e e

Cliguez sur « faire ma déclaration annuelle ».
Vous accédez alors a I’écran d'accueil de I'application suivant :

Accueil Choix de l'activité Répertoire Contacts Déclarer la saisie terminée

b Accueil

Bienvenue sur |'application RPLS : Répertoire de logements

Si vous effectuez votre déclaration RPLS par internet et n’‘avez pas accés au dispositif d’immatriculation en
continu, vous accédez directement a I’écran d’accueil suivant :

LR Potatintranes dU e B 3 etsac @

Repartoire Contacts  Daclarar la seisle tarminde  Déconnedion

* taal

Bienvenue sur I'application RPLS | Répertoire de logemeants

* Varsion applcation s §.5.6du 12/02/2000 » Eon e te ~ Sde aansoals * aciase A AR * sihl s At
% Miater

Mnirtaes 2w [Ccuia

Matiis dausrags W0/ SCe WAL CIREDE (Rureme du |6 alatinus ddannoar

BALERSRICPIIDCRD (Napertamarh Ondiotannel Sst-Osart)

Création d’un ou plusieurs contacts

Vous devez commencer par créer un contact principal.
Pour cela, utiliser le menu « Contacts ».
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Répertoire  Contacts Déclarer la saisie terminée  Déconnexion

b Accueil b Modification des contacks

Gestion des contacts

—IInFormations du bailleur & modiFierI

—| Bailleur
Id Drganisme : 000010271
Raison sociale :  SAIEM de Nogent-sur-Marne
Liste des contacts
|Nom | Prénom |Tél. fixe |TEl. mobile | Adresse mail | Commentaire libre | Contact principal | Actionsl
—IZone de saisie d'un contactl
Contact principal: [ Tél. fixe : I
Nom: * | Tél. mobile : |
Prénom : | Email : |
Commentaire libre :

Vous pouvez créer un ou plusieurs contacts au sein de votre organisme (par exemple un contact informatique
et un contact fonctionnel).

Un des contacts créés doit étre défini comme contact principal.
L'adresse de messagerie de ce contact principal sera utilisée pour I'envoi des messages par I'application RPLS ou
par le gestionnaire en pble en charge de I'analyse et du suivi de votre déclaration.

Si vous ne définissez pas un contact principal, vous ne pourrez pas valider votre déclaration (Déclarer la saisie
terminée).

Immatriculation des logements

Avant d’effectuer la saisie de vos logements, il faut procéder a I'immatriculation des logements dans le dispositif
d’'immatriculation en continu.

Reportez-vous au manuel d’utilisation du dispositif d'immatriculation en continu disponible en ligne sur le site
de I'application RPLS dans le menu « Immatriculer des logements», en cliquant sur « Télécharger » dans I'encart
« Documentation d’aide ».

Si besoin, vous pouvez adresser vos questions par courriel a l'adresse immatrpls@developpement-
durable.gouv.fr

Saisie des informations sur les logements

Aller dans le menu « Répertoire »
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Accueil Choix de l'activité Répertoire Contacts

¥ Accueil

Bienvenue sur I'application RPLS : Répertoire de logements

Puis cliquez sur répertoire/Recherche d’enregistrement

. ;
Accueil Choix de I'activité Contacts Déclarer la saisie terminée Dé&connexion
Recherche d’enregistrement
-6 Tmporter une déclaration

Bienvenue sur |'application RPLS : Répertoire de logements

Création d’un premier logement

Pour la premiére année de déclaration au Répertoire, aucun logement n’existe, ils sont tous a créer.

Vous pouvez saisir directement le libellé de commune pour lequel vous souhaitez déclarer un ou plusieurs
logements, ou utiliser le référentiel des communes intégré a I'application.
Pour cela, cliquer sur I'icne en forme de point d’interrogation bleu derriére « libellé commune » :

Répertoire Contacts Déclarer la saisie terminée Déconnexion 7

cAccueil b Recherche d'enreqgistrernents

Recherche d'enregistrements

-ICritéres de rechercheI

Libellé Commune &)
Numéro de woie : g\ Acces au
e devoles [ référentiel
Nomdevores [ communes

[@;4 Afficher les résultats

Vous pouvez rechercher la commune par le département, le code commune INSEE ou le libellé (libellé du code
géographique officiel).
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Aide saisie localité Jm—

~

Département ;/ I 01-AIN /\ &7

\
Code commune INSEE : \t\\__..-//
Libellé commune :
Saisir un ou plusieurs critéres de recherche
Aide saisie localité
Département : | w

Code commune INSEE

Libellé commun

Cliguer sur « Afficher »
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Aide saisie localité

Dapartement : | [

Code commune INSEE : |

Libellé commune : |-:-mer

Ol

Région

Liste des comrunes

Département

Commune

25 - Basse-Mormandie

14 - CALVADOS

14635 - Saint-Cmer

21 - Champagne-Ardenne 51 - MARME 51485 - Romery
41 - Lorraine S5 - MELISE 55200 - Fromeréwilla-

les-‘Yallons

41 - Larraine

37 - MOSELLE

57471 - Momerstroff

21 - Mord-Pas-de-Calais 59 - HORD 5950& - Romeries
E0S590 - Saint-O —En-

22 - Picardie &0 - OISE —
Chaussée

25 - Basse-Mormandie &1 - GRMNE 51133 - Courtomer
61322 - Paz-Saint-I'H

25 - Basse-Mormandie &1 - ORME A=At emet

[Lel

21 - Mord-Pas-de-Calais

&2 - PAS DE CALAIS

E2TES - Saint-Omer

21 - Mord-Pas-de-Calais

En cliquant sur la commune choisie, vous retournez dans le masque de recherche de logements avec le libellé de

commune pré-rempli.

62 - PAS DE CALAIS

F Aaccusgil ¥ Eecherche d'enreqiztrements

E2TEE - Saint-Cmer-Capelle

Recherche d'enregistrements

-ICritéres de recherchel

Libellé Commune &4 | sgint-Omer
Numére de voie :
Nom de voie :

Type de voie :

<)

Cliquer sur « Afficher les Résultats ».

L'application vous indique que vous n‘avez pas d’enregistrement sur cette commune :
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Répertoire Contacts Deéclarer la saisie terminée Déconnexion 7?7

b Accueil b Recherche d'enreqistrernents b Liste des enregistrernents

Liste des enregistrements

Aucun enregistrement ne correspond a vos critéres

Critéres de recherche: Enregistrernent = Enregistrernent de logernent issu de la zaisie web;Année de collecte = 2015;Libellé Camrmune = omer;

Nombre d'enregistrements sélectionnés : 0

[\E Affiner E Créer
) -4
Pour créer un logement dans votre déclaration pour cette commune, cliquer sur « Créer ».

Vous arrivez dans I'écran de saisie des logements sur I'onglet des données de « Localisation géographique » :

Création d'un enregistrement

{infarmatons de |'anregistremant

Organisme et anbfasmst
Codu Orgammme : 0000211882 Envesgne @ SOLUIHA SATISSEUN LOCEMENT INSENT

Raisom sociale | SOLIHA Bratagne SIRET ¢ 35931931800032
Adresse de largamiame 1 VANIES cedex
1duntifiant ministare ¢
Catégorie de organisme :  5ocisté anceyme o sconamie miate ce taastrurtion Tdentitiant interne baillaur 1 + |
ORE sssoce 1 53 - Brutugoe

< T -

Numéro de voin © |

Indice de répatition : f

Type de voie ;

Nom de la voe s |

Ueu-dt |
Code commune © (

Code postal : [

Liebe commune 1 (
Indicatear de stuation en QPV

Numsieo d'étage + |

Nom de pragranwme

Vous pouvez saisir I'ensemble des données de votre déclaration pour ce logement :
- La saisie d’'un identifiant interne bailleur et de l'identifiant ministére par logement est obligatoire. Deux
logements déclarés ne peuvent posséder le méme identifiant ;
- Lesinformations a saisir a partir d’'un menu déroulant proposé pour certaines variables sont réparties sur
trois onglets : Localisation géographique, Données structurelles et Données conjoncturelles.

Une description des informations a saisir est fournie en annexe.

La validation est globale pour les différents onglets, il n‘est donc pas nécessaire de valider chaque onglet.

L’emplacement de I'onglet des « Données structurelles » a renseigner est indiqué sur I'image ci-dessous :
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Type de coostruction | -
Azaée de fin dw la coostruction :
Aande premibben mins an loc,

Aanes satree gatrimoine :
Origiee du logement : -

Nombee de pidces | .
Surface habitable |

RS, du peécadent baillew |
SIKLT du pracadent baillewr ¢

Type de droit sur e logement |
L sdapte sux a
seokilits rédutn :

<l

Fisascerment mitial : |

Libellé da financement

Cenventiznnement :
Mumern de la canventian |

Date de début de la convention |
Amnde de fin de la conventson ©

Segmant de polrimoine |
Liballé do smgment :

Costingunt de reservation :

Date dermser diagne. samrgetique :
— Classe da conso, d'énevgie |
- Classe impact sur 'athet de serre

£k

OPF consemmation soecghtige |

DPE Consammation Cat « effats de
e |
DPE sumdio de DPE |

Alinds &' sffectation SRU :
tdantifiant fiscal du logement «

L'emplacement de I'onglet des « Données conjoncturelles » a renseigner est indiqué sur l'image ci-dessous :

e W

Mode ' occupaton

Patif du sartie da patrimoine |
Motif ui be ogement &' sxicta® pas |
Malil 0 bt logemsnsd w'aniste ples ¢
Date de dibat & bad oo cows
Dursstre date loporsent of furt en lncatuon o
Outn de it B darninr bocatons ¢
Mode avsloation du le warfore «
Serface tatale
Mostaet de loyer principel =
Fravtant do loyer eccessors
Costsiation &ca. de charges «
Monrtant e loyws mas conw, AN
Mootant Sy leyes mas CUS o
Catigmm do linsn mumet
Hevtifiant gectisansse

| Miss wa comevem Lalitabion effective
] Date de svm on vwats ©
] Date do venrte atfective
] Quebti do M acappiren
1 Brln e vwate o
Produt fimencier Wet
Cioasveestones -

4|

- A la validation de la saisie, un contréle des informations saisies est effectué par I'application. Les champs avec

anomalies sont encadrés en rouge

Si des anomalies sont détectées, un écran récapitulatif des anomalies s’affiche.

n en:x'éil}l-1f|' des anomolies

Faged st -0 lgnar det bk nurd w-wp-w.h{’

Liste wus Srmenwies begurearh

10118 a1 b e bt Eat! b bwrers babons l ATBt o0 wrrm—

00083031 Y ool
POREIOAL Pt

|
i
|
i

o0t ) oot

B

L B R el L e S L e T e A -

Vous devrez cliquer sur « Modifier » et corriger les informations erronées.

Dans la mesure du possible, vous devez corriger toutes les anomalies signalées.
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Si ce n’était pas possible, il est impératif de corriger a minima toutes les anomalies non tolérées (c’est-a-dire
celles indiquées « Non » dans la colonne « Tolérance »).

L'enregistrement ne pourra pas étre validé tant que subsisteront des anomalies non tolérées.

Siles informations saisies ne présentent aucune anomalie non tolérée apres validation du logement, vous revenez
a I’écran de recherche de logement. Le logement créé apparait dans la liste.

Création des logements suivants

Pour créer les autres logements vous pouvez :

» soit cliquer sur le bouton « Créer » et vous devrez saisir I'ensemble des informations (cf. « 2.3.1 Création d’un
premier logement ») ;

« soit cliquer sur le bouton « créer a partir de » et vous créez alors un logement qui récupeére les caractéristiques
du logement des onglets « Localisation géographiques » et « Données structurelles » que vous pouvez modifier.
Les champs de I'onglet « Données conjoncturelles » a vide sont a saisir.

Urrions 30 rechuechal Lored orermnamt = Evmgutinment 8o 1o gerraok covighinmie o coteas = 2003

narrhin € anratremen b sdbecennds | &

a i
Togw 110w 5 - #% hyras vie L& 1 nir & - Memrrw e burves por panwe 1
= = = = = f Aty das srveprrymests repesferd g criarer de seiharche
ol Mnaation | 10l Ly, 51 Suiass | Foune e o suse | Lode poctad | 1B0BS i 14 sosesmsens | it sortin puissesns | Socidoe jobeoe | Pye sormmtvi that | tode Fiasaputie: Tvpen du Ivroseoncord
POANEID00N ‘»,.-..4: i dn Mhany | TRAN2 Lot pmimn ey 19+ Bawms whit ) |G - Collmt ;n PUA Laywr Muvasg / PLA Tons Bans | PLA Trmarbom
Boun 350 5~ 99 hysat de 3 43 ser 3 - Sovdn do i
~ p
- Creer un Creer un
N
loaement logement a
Nnartir Aa

Déclarer la saisie terminée

Lorsque vous avez saisi I'ensemble des logements soumis a déclaration, vous devez déclarer votre saisie terminée.

LR Potalintrans dumwn . B 3 etra @

Deconneion T

Daclarar In seisie tarminde

Contacts

Répartoire

Bienyvenue sur I'application RPLS | Répertoire de logemeants

* Version application & 5.5 6w 12/02/2000 = Fn e ite ~ Sds aansoals * facanse A Uadnnur * st du asakiatiae

® Nivisture de |

Cliquer sur « déclarer la saisie terminée.
L’écran suivant s’affiche :
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Répertoire Contacts Declarer la saisie terminée Déconnexion 7

F Accueil b Declarer la saisie web terminge

Déclarer la saisie web terminée

-IInFu:rrnatiDns de la déclaratiDnI

—|Bai|leur

Id Organisme : 000011101

Raison sociale : oPH de Saint-rrieix-la-Perche

—|Sai5ie Web

Année de collecte : 2015
MLog M/ MN-1: 31/ 30
Nb log sortants : 0

Nblog entrants : 0O

[5-4 Retour

|@.-‘J Génarer I'envoi de la déclaration

Cliguer sur le bouton « Générer I'envoi de la déclaration ».

Le message « Attention : Vous ne pourrez plus modifier votre déclaration. Voulez-vous continuer » s‘affiche.
Cliquer sur « ok ».

Attertion : %ous ne pourrez plus modifier votre déclaration. Youlez-vous continuer 7

Ok I Annuler

Suite a cette action, votre déclaration devient non modifiable et le gestionnaire en pdle en charge du suivi RPLS
de votre organisme la recoit pour analyse.
Un mail vous est envoyé, avec en piéce jointe un fichier contenant le détail de votre déclaration.

Si des anomalies non tolérées subsistent, le message d’erreur suivant s’affiche

« La saisie ne peut pas étre déclarée terminée car il reste des anomalies bloquantes. La liste des enregistrements
concernés peut étre téléchargée ci-dessous ».

Vous devez procéder aux corrections des enregistrements en anomalie.
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b Accusil b Déclarer |a saizsie web tarminée

Déclarer la saisie web terminée

La saisie ne peut pas étre déclarée terminée car il reste des anomalies bloquantes. La liste des enregistrements concernés peut étre téléchargée ci dessous.

-IInFormations de la déclarationI

-IBaiIIeur
Id Organisme : 000011770
Raison sociale :  Foncigre Chénelet
-ISaisie Wweb A b
Année de collecte : 2013 ACCGS a Ia
NblogN/N-1: 2/ 2 |ISte des
Nblog sortants : 0
Nb log entrants : Iogements

en anomalie

5 1| re

En cliquant sur « exporter », la boite de dialogue suivante s’affiche :

Duverture de exp

Wous avez choisi d'ouvrir

|‘;§_] export_liste_logements_non_mis_a_jour.csy

qui est un fichier de bype @ Fichier de valeurs séparées par une wirge

a partir de ¢ http:)f172.22.52.54

~ Qe doik Faire Firefox avec ce Fichier ?

= Enreqgistrer le fichier

¢ Cuvrir avec IEIDc-nDtes (d&Faut)

[~ Toujours effectuer cette action pour ce kype de Fichier,

Il est possible d’enregistrer le fichier ou d’ouvrir le fichier.

2R

Cliquer sur « afficher », la liste des logements a corriger est affichée :
LY ] = ]

l[dentifiant logement 51 bailleur
CCAS 3
CCAS 4
CCAS &
CCAS B
CCAS T
CCAS S

Exporter un fichier des logements saisis

Il est possible d’exporter un fichier contenant les informations saisies pour le logement.

Aller dans le menu « Répertoire »

Répertoire des Logements Locatifs des Bailleurs Sociaux, RPLS | Janvier 2024
Spécifications a respecter pour la production des fichiers d’alimentation du Répertoire

RPLS

18/45



(g

Réertoire Contacts Déclarer la saisie terminée

b Accueil P Rechefche d'enregistrements

Déconnexion ?

Recherche d'enregistrements

-{Critéres de recherche

Libellé commune &) [—
Numéro de voie : I
Type de voie : [—
Nom de voie : I

Q| Afficher les résultats
-

* Version application : 1.4.3du 12/12/2012 * Plan du site * Aide générale » Message 3 I'éditeur » Accés aux statistiques

@ Ministére de I'Ecologie, de I'Energie, du développement durable et de |a Mer
Maitrise d'ouvrage ! "DGPA/DAIIL/TI" - Maitrise d'oeuvre | CETE Sud Quest

Cliguer sur « afficher les résultats »

Liste des enregistrements

Crtéres de recherche: Enregistrernent = Enregistrernent de logement corrigé;Année de collecte = 2015;

Nombre d"enregistrements sélectionnés : 0

[E Affiner Exporter

Page 1 surl-99\Ngnesdelalds

19 - Nombre de lignes par page :Igg Changer

Cliquer sur « exporter »
x
Waous swez choisi d'ouwrir

&) enport_liste_enregistrements.csy

qui esk un fichier de bype @ Fichisr de valeurs séparées par une virge
& partir de : httpeff172,22.52.54

Gue doit Faire Firefox avec ce fichier ?

™ Quvrir avec ILibreOFFice Cale j

% Enreqgistrer le Fichier

[~ Toujours effectuer cette action pour ce tvpe de fichier.

oF | Annuler | l

Afin que les formats soient correctement conservés, il est conseillé d'enregistrer le fichier au format LibreOffice
Calc.

Le fichier obtenu comprend une ligne par logement et indique l'identifiant ministére de votre organisme, sa
raison sociale, la région, I'identifiant ministére de chaque logement, I'identifiant logement dans le Sl Bailleur, les
informations relatives a l'adresse du logement (nom de la voie, Code INSEE de la commune, libellé de la
commune), le nombre pieces, le type construction, le mode d’occupation, le type de financement, si le logement
est ou non conventionné et le motif de sortie patrimoine.
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Vous étiez bailleur repondant RPLS en 2023
et mettez a jour votre déclaration 2024 par
saisie internet

Procédure de connexion

Vous avez acces au site de saisie en ligne avec les identifiant et mot de passe utilisés lors de la saisie 2023 a
I'adresse suivante :
https://rpls.application.developpement-durable.gouv.fr

L'identifiant a saisir est I'adresse de messagerie du contact. Si vous avez oublié votre identifiant, vous pouvez
contacter la MOA a I'adresse suivante : rpls.cgdd@developpement-durable.gouv.fr

Si vous avez oublié votre mot de passe, renseignez votre identifiant et cliquez sur « mot de passe inconnu ? ».

Portail d'authentification Cerbere

[0 Mobile [+]Connexion [@Déconnexion JLMon compte
Authentification RPLS

Authentification par mot de passe

Saisissez wotre identifiant Cerbére et wotre mot de passe.

Iiean.dupont@oph.fr

IVotre mot de passe

Connexion

Mot de passe inconnu YXoréer mon compte

Portall d'authentification Cerbére

[0 Mobile [&]Connexion BDéconnexion LMoncompte == == 818 Aide
Mon compte

Mon mot de passe

Sa151556Z votre adresse mal pour réinitialiser votre mot de passe ou déebloquer votre compta

ioan. dupont@oph.fr

Complétez les informations demandées et cliquez sur « suivant ».
Vous recevrez alors un mail expliquant comment réinitialiser votre mot de passe.

Sivous étes nouveau télédéclarant, suivez la procédure d’habilitation et de connexion décrite dans le paragraphe
« Procédure d’habilitation et de connexion ».

Il est recommandé d’utiliser le navigateur Mozilla Firefox.
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Ecran d’accueil

L'écran d’'accueil de I'application de saisie internet dépend des droits qui vous ont été ouverts sur Cerbére.

Si vous effectuez votre déclaration RPLS par internet et avez acceés au dispositif d'immatriculation en continu,
vous accédez tout d’abord a I’écran d’accueil suivant :

i fe [ma.te

Choln e Pnctivite

¥ s appieabion o LR b AR IRIR ¢ s et e e

SR - Prrens %o ls stetubase Shemcarete 40 18 mant whiiee o wwacrd WA APRRL SN D o ba e

Cliquez sur « faire ma déclaration annuelle ».
Vous accédez alors a I'écran d’accueil de I'application de saisie internet.

Accueil Choix de l'activité Répertoire Contacts Deéclarer la saisie terminée Déconnexion

b Accueil

Bienvenue sur I'application RPLS : Répertoire de logements

Si vous effectuez votre déclaration RPLS par internet et n'avez pas accés au dispositif d'immatriculation en
continu, vous accédez directement a I'écran d’accueil suivant :

LR Patalintrans o) own . B 3 etraac @

Réepartoire Contacts  Daclarar la seisle tarminde Déconnexdion

* Akl

Bienvenue sur 'application RPLS | Répertoire de logemeants

* Varsion applcation : 5,56 L2/02/2000 = F o0 e te ~ Sde aansoals * Saiase A USEER * siah i du ASatatmend

® Meisters Ter

wity der
TP

Mise a jour du ou des contacts

Vous pouvez mettre a jour le ou les contacts au sein de votre organisme.
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Un des contacts est obligatoirement défini comme contact principal (ou le créer le cas échéant).

L’adresse de messagerie de ce contact principal sera utilisée pour I'envoi des messages par I'application RPLS ou
par le gestionnaire en pole en charge de I'analyse et du suivi de votre déclaration.

Si vous ne définissez pas un contact principal, vous ne pourrez pas valider votre déclaration (Déclarer la saisie
terminée).

3estion des contacts

Infarmations du bailleur 4 modifierl

-|Bai||eur
Id Organisme : 000011784
Raison sociale : Fondation des petits fréres des pauvres
Liste des contacks
Nom  |Prénom Tél. fixe Tél. mobila Adresse mail Commentaire libre Contact prnci AdNons
PERMOT|Philippe |01 49 23 14 15 philippe.pernot@petitsfreres, assa.fr|Merci de doubler le mails sur bersabee@petitsfreras, assa.fr V [r_v_ Jﬁ
-IZone de saizie d'un contactl
Contact principal: Tél. fixe : ID‘I 492314 15
Nom : IF'ERNDT Tél. mobile : I
Prénonn : Iphilippe Email : # Iphilippe.pemot@petitsfreres.asso.fr
Commentaire libre : [Merc de doubler le mails sur berzabee@petitzfraras, azza.fr
5 3

Mise a jour des logements existants

Pour la mise a jour 2024 de votre déclaration par saisie internet 2023, vous trouverez pour chaque logement :

- les informations relatives a sa localisation géographique renseignées en 2023 ;

- les données structurelles de I'année 2023 ;

- son identifiant « ministere ». Cet identifiant, attribué par I'administration a l'issue d’une des collectes
antérieures a 2017 et par le dispositif d’‘immatriculation depuis la collecte 2017, permet d’identifier de
maniére unique le logement lors des transmissions d’informations pour le répertoire les années suivantes.

Il vous appartient de mettre a jour les données conjoncturelles de chaque logement existant. Cliquer sur
« Répertoire » puis « Afficher les résultats »
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Répertoire Contacts Deéclarer la saisie terminée Déconnexion 7

vAccueil k Recherche d'enreqgistrernents

Recherche d'enregistrements

-ICritéres de recherchel

Libellé Commune &) I—
Numéro de voie : I—
Type de voie : I—

Mom de voie : I—

[@ Afficher les résultats

Vous obtiendrez ainsi la liste des logements renseignés lors de la collecte 2023.

Vous pourrez procéder a la mise a jour des données logement par logement en cliquant sur le bouton
représentant un crayon dans le cadre « Action ».

Urithens S rmchamchas Ervagutinmant = Somgitiarmant da legamant 4ee 26 [s Thne wn im0 ie de calece = 20614
Srton Sorwegistromente sdbectianrds | ¢
.‘! e a ’

FRge S wat L - MR gt de L ALk st u»h-‘nblﬂnwll.lﬁa | Sarvey

Lite dus sivmp sbmvranis s rslanl i enbias b o ibasbe
U rnhen |0 Ly 51 B e e L v L T T L P borw type s T g G fain wvvmwnt

|maegnIy Lo e ':.‘at(v- ;‘! Tore vhawt . €~ Collared T PUPRLEC LTS Y
|0%40201197 a0 EN Dedtour MFosgcet 120 Masvazn | ¥ Berw syt » G« Collecat 14 MLPPLUBCLITA CFF
e . < + = 4 S $ + e de
LR T T A Ism-m- i Phoande |9 = Bane abyar 2 £ - Colmat 14 - BLALA LA CFF
SR 4 ) . et . 4 -
wiaxmaniy a2 ;h.un- exam Mrarade T- Taru ebyet 2 1« kbt 14« PLUPTLAIPCLINA <vF
:M‘!l‘)llm 3 !lmo"!! 300 (M rande 1% Sarm vheet 2 G = Collecad 14 - FLUPILLTCLLOA O

La mise a jour de certaines données s’effectue a partir d'un menu déroulant.

L'onglet des données « Localisation géographique » & mettre a jour est le suivant :

¢ A b Seneo SyrscaigTeny ¢ AR N SjRatETeT) | SOESIES D0 eI ITITEY

Modification d un enregatrement

B ¢ BSUME BATIERELE LTS LaaN T
SUMET . BsLecs

Ciade Organmeme 001N
Waison pociess ©  J0UMA breagee

Adreare 3¢ Fargemmme &« AW ceoey
locmtMont rammntgre - X5090IET
Catigers 4o Fargammme - Ta S8 b 0 £ b w e e e TSI Wine BTt | e

DEE Sdeaids | T - Bape
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L'onglet des « Données structurelles » & mettre a jour est le suivant :

Madification d'un enregistrement

Itormations de lenregistramant

Code Crganisme : 220711282 Enseigne : SOLIHA BATISSEUR LOGEMENT INSERT
Ralson soclale : SOLIHA Sretagne SIRET : 33331531300032

Bdresce de lorganisma @ VANNES cadex
Idantifant minkstdre :  DI5ISISEIT

Catégorie de l'organlsme @ Sockétd anamyme J'dcanamie mixte de canstruction Identiflant Inteme balllkur: + [MEys4s0

DRE assocke @ 53 - Sratagne

Localisation géographigue Donnée:mmuu Donndes conjoncturelics

Type de construction ¢ | C- Collasst || Financement inftlal + | 14 - FLSFALSFOLSFLA O°F

Annéz de fin de la construction ! 7005 LibziiE du financemant !
fzo0s:

Année premiine mise endoc. @ 3008
Conventionnement : | 1- 0w

Annés entrés patrimeing : 200 Numére de la convention : [55 3 12 2004 02545 035
Origine du logement ! | 1 - Commrumen sar forgamiz=a | Date de début de la convention @ [31712/7004

Annéa da fin de 12 convantion : [2037

Mombre de pléces: [z
Segment de patimeine !
Surface habitable @ [z
LibiiE du segment !

R.5. du précédent ballieur :
SIRET du précédent ballieur: Qmmmemue riscrsation: |

Date demier diagne. énergdtigue @ [T4Z004

Type g deodt TR T | 3 - B2l amorracaose e
- — Classe de conso. dénergle : |0
q Logemant 3dapté Jux personnes 3 | 00 - Logamentron Scessitie 2ux parsonnes & moniiing récute —
N mobiiits rédulte Classe Impact sur l'effetde seoe 3

DFE consommation énergétique ¢

OPE Consommation Gaz a effetsde
seme !
OFE numéne de DFE !

Alnéa d'affectation SEO

Depuis 2016, le type de construction a évolué. En plus de C-Collectif et I- Individuel, la modalité E- Etudiants a
été ajoutée pour identifier les logements étudiants.

La gestion en flux des contingents de réservation de logements sociaux a été généralisée au 23 novembre 2023,
entrainant la disparition de la modalité « 8 — Gestion en flux » proposée lors des collectes antérieures a 2024.
Tous les logements étant dorénavant concernés par la gestion en flux, il vous est demandé d’'indiquer pour la
partie « Contingent de réservation » quel est le réservataire du logement au 1°" janvier 2024.

Une nouvelle modalité de contingent de réservation a par ailleurs été ajoutée, en remplacement de la modalité
8 précédente, permettant d’indiquer lorsque le logement est concerné par une « Réservation en stock pour les
établissements publics de santé qui sont identifiés précisément ».

Par ailleurs, pour rappel, des nouvelles modalités ont été ajoutées depuis la collecte 2022 a lindicateur
« Logement adapté a mobilité réduite » pour lequel il faut indiquer si :

- Le logement est non accessible et non adapté aux fauteuils roulants ;

- Les abords du logement sont accessibles mais le logement est non adapté aux fauteuils roulants ;

- Les abords du logement sont accessibles et le logement est adaptable aux fauteuils roulants ;

- Les abords du logement sont accessibles et le logement est adapté aux fauteuils roulants ;

- Les abords du logement sont accessibles aux fauteuils roulants et la donnée au niveau du logement est

non disponible ;

- Aucune donnée n'est disponible.
Les modalités sont décrites plus en détail au paragraphe « Accessibilité et adaptation du logement aux personnes
a mobilité réduite » de I'annexe 1.

Les informations suivantes sont également demandées depuis la collecte 2022 :
- consommation énergétique renseignée dans le Diagnostic de Performance Energétique ;
- émission de gaz a effet de serre renseignée dans le Diagnostic de performance Energétique ;
- numéro de référence du Diagnostic de Performance Energétique ;
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- identifiant fiscal du logement (13 caractéres maximum).
Pour plus de renseignements sur ces données, veuillez-vous référer a I'annexe 1 « Précisions sur les informations
demandées ».

L’'onglet des « Données conjoncturelles » a mettre a jour est le suivant :

Infanmatians de Fenregistnament

(Organismea ot iemmams
Code Organisme @ 220011322 Enseigne ! SOLIHA BATISSEUR LOGEMENT INSEAT
Ralgon coclake 1 SOLIHA Eratagne SIRET : 39531931300032

Adrzsco de Porganisme @ VANNES cede
Identifiant mindstére : 0030315507

Catégorne de l'organisme @ Sockée ananyme &'dconamis mixts de constructian Identifiant inteme ballleur: & |MEY=453
DRE assocke 1 53- Sretagne

Locatiation gfographiqus _Données structurcics [[EEEEE————Y

Données N-1

Mode d'occupation @ Misz en commaercialisa tion effgcive -

Mot de Sortle du patrimoine @ | $ - Sang oojer Date de miss &n vante !

Motif 5l iz logement nexistalt pas @ Date de vante effectve

FI1F1E1E

T

Motif 51 ke logement n'existe plus Quaiite ox

Date de début du ball &n cours : pa2e Frix de vente :
Demikre date loge: Frodult financkr Net :

Date de départ du damier lecataine « Commantaines !

Mode valuation de 13 soface * 1-Unle
Surface totake ' [z1

Montant du lover principal :
Montant du loyer accescolne @
Contribution &co. de chargas ¢
Montant du loyer max conv. APL:
Montant du loyermas CUS ¢
Catégone de financamant :

Idantifiant gestionnaine

Les données conjoncturelles sont a mettre a jour. Les données saisies en 2023

sont rappelées dans la rubrique « Données N-1 ».

Les indicateurs de date de mise en vente (autorisation de la vente) et de vente effective sont a renseigner
uniguement en cas de vente.

A la validation de la saisie, un contréle des informations saisies est effectué par I'application.

Si des anomalies sont détectées, un écran récapitulatif des anomalies s’affiche.

Hacopitudatif des anomalies

Faged a4 20 0gnar da L & nar b esbes do Rpgaes par page 1

FOnn 18 a1 b Pohar lEai! b teeere balbens

e begervack resiite phus

Vous devrez cliquer sur « Modifier » et corriger les informations erronées.
Dans la mesure du possible, vous devez corriger toutes les anomalies signalées.

Si ce n’était pas possible, il est impératif de corriger a minima toutes les anomalies non tolérées (c’est-a-dire
celles indiquées « Non » dans la colonne « Tolérance »).

L'enregistrement ne pourra pas étre validé tant que subsisteront des anomalies non tolérées.
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Si les informations saisies ne présentent aucune anomalie non tolérée apreés validation du logement, vous revenez
alI'écran de recherche de logement pour effectuer la mise a jour des logements suivants.

Si aucun nouveau logement n’est a créer, vous pouvez alors déclarer votre saisie terminée et passer au
paragraphe « Déclarer sa saisie terminée » sinon passer au paragraphe suivant «Création de nouveaux
logements ».

Création des logements suivants

Pour créer les autres logements vous pouvez :

» soit cliquer sur le bouton « Créer » et vous devrez saisir I'ensemble des informations (cf. « 2.3.1 Création d’un
premier logement ») ;

« soit cliquer sur le bouton « créer a partir de » et vous créez alors un logement qui récupére les caractéristiques
du logement des onglets « Localisation géographiques » et « Données structurelles » que vous pouvez modifier.
Les champs de I'onglet « Données conjoncturelles » a vide sont a saisir.

Lortions 38 rexchuechal Erved orernamt = Evimgutinment S bagerraok comighiamis oe cotecae = 2003
naerhin € anrgatremen b sdbecennds | &

a ul
Sopwl aur - 9% byray ve 1 4 1 91w | - Mmviorw e bgrves parpage 1190

= = = = = T Aty das srveprrymesis repasferd g criarer de seibarche
ol M bion | 1 Ly, 51 Balians | brane b b e | L pualid | Lol e Lo sarmsnsene | el snrtin putisresns | Serde jobeen | e cosmives et | Made Pl apartie Topme b furone emsmesdt

POARLITOON epamart § i dn Mhany | TRA32 Lmspuimereny - B bt ) © « Codlmant {11 %A Laywr Muvary / #LA Toar Sane [ FLA frmestom

Bodw T o 5 W bt e 3 A3 w3 - Seevdern do i

-

Créer un Créer un
loagement logement a

Nnartir Ada

Déclarer la saisie terminée

Lorsque vous avez saisi I'ensemble des logements soumis a déclaration, vous devez déclarer votre saisie terminée.

LR Portalintranec U rwe . 3 etraac @

Répartoire  Contacts Daclarar la seisle tarmindée  Décoonexion 7

Bienvenue sur I'application RPLS | Répertoire de logemeants

* Varsion application & 5.5, 6w 1270272000 = § 0 e 1te * Sds cansoals * faciaae 4l adss

% Nivster Logurmynt
Minirtaes 2w (€ tie wt de |'Crargie
Makiia dausrage WOD/SCRWILALCIREDE (urems du |6 1alatgue ddiancantiee fu Ip on Bl - Malee uevs | SALEPSRI/CPIL O (NapetamiarA Opdiotannel St

Cliguer sur « déclarer la saisie terminée ».
L'écran suivant s'affiche:
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Répertoire  Contacts Déclarer la saisie terminée  Déconnexion 7

b Accueil b Déclarer la zaisie web terminée

Déclarer la saisie web terminée

—IInFDrmations de la déclarationl

-|Bai||eur

Id Drganisme : 000011101

Raison sociale : OPH de Saint-Trieix-la-Perche
-|Saisie Wweb

Année de collecte : 2015
NbLogN /N-1: 31/ 30
Nb log sortants : [
Nb log entrants :

Cliquer sur le bouton « Générer I’'envoi de la déclaration ».

Le message « Attention : Vous ne pourrez plus modifier votre déclaration. Voulez-vous continuer » s‘affiche.
Cliguer sur « ok ».

Attertion : %ous ne pourrez plus modifier votre déclaration. Youlez-vous continuer 7

Ok I Annuler

Suite a cette action, votre déclaration devient non modifiable et le gestionnaire en pdle en charge du suivi RPLS
de votre organisme la recoit pour analyse.
Un mail vous est envoyé, avec en piéce jointe un fichier contenant le détail de votre déclaration.

Si des anomalies non tolérées subsistent, le message d'erreur suivant s'affiche :

« La saisie ne peut pas étre déclarée terminée car il reste des anomalies bloquantes. La liste des enregistrements
concernés peut étre téléchargée ci-dessous ».

Vous devez procéder aux corrections des enregistrements en anomalie.

b Accusil b Déclarer |a saisie web terminde

Déclarer la saisie web terminée

La saisie ne peut pas étre déclarée terminée car il reste des anomalies bloquantes. La liste des enregistrements concernés peut étre téléchargée ci dessous.

-IInFormations de la déclarationI

-IBaiIIeur
Id Organisme : 000011770
Raison sociale :  Foncigre Chénelet
-ISaisie Wweb

Année de collecte : 2013 ACCéS a |a
NblegN/NE: 272 liste des
Nblog sortants : 0
Nblog entrants : g |Ogement8

en anomalie

[§) Retour [EJ Exporter /
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En cliquant sur « exporter », la boite de dialogue suivante s’affiche :

Ouverture de export_liste_logements_nol il

Yous avez choisi d'ouvrir
E] export_liste_logements_non_mis_a_jour.csy

qui est un fichier de bype © Fichier de valeurs séparées par une wirgL
& partir de @ http:ff172.22,52.54

—ue dait Faire Firefox avec ce fichier 7

% Quvrir avec IBIu:u:-nu:utes (déFaut) j

{~ Enregistrer |z fichisr

[ Toujours effectuer cetke action pour ce bype de Fichiss.

(6] 4 | Annuler

Il est possible d'enregistrer le fichier ou d’ouvrir le fichier.

Cliquer sur « afficher », la liste des logements a corriger est affichée
T , - |

l[dentifiant logerment 51 bailleur
CCAS 3
CCAS 4
CCAS S
CCAS B
CCAST
CCAS S

Exporter un fichier des logements saisis

Il est possible d’exporter un fichier contenant les informations saisies pour le logement.

Aller dans le menu « Répertoire »

Déconnexion ?

€ Réertnire Contacts Déclarer la saisie terminée

b Accuei echerche d'enregistrements

Recherche d'enregistrements

Libellé commune &) |—
Numéro de voie : I—
Type de voie : I—

Nom de voie : l—

)| afficher les résultats
.

* Version application : 1.4.3 du 12/12/2012 * Plan du site * Aide générale * Message 3 I'éditeur » Accés aux statistiques

@ Ministére de I'Ecologie, de I'Energie, du développement durable et de la Mer
Maitrise d'ouvrage : "DGPA/DAJIL/TI" - Maitrise d'oeuvre ¢ CETE Sud Ouest
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Cliquer sur « afficher les résultats »

Liste des enregistrements

Crtéres de recherche: Enregistrernent = Enregistrernent de logement corrigé;année de collecte = 2015;

Nombre d'enregistrements sélectionnés : 0

&

Page 1 surl - 99 lign=

g2 1 4 12 zur 19 - Nombre de lignes par page :Igg

Cliquer sur « exporter »

Wous avez choisi d'ouvrir

] export_liste_enregistrements.csy

qui est un fichier de type @ Fichisr de valeurs séparées par une virgL
& partir de ¢ httpeff172,22.52,54

Qe doik Faire Firefox avec ce Fichier 7

£ Quvrir avec ILibreOFFice Calc j

{* Enreqistrer le fichier

™ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichist,

of annuler |

Afin que les formats soient correctement conservés, il est conseillé d’enregistrer le fichier au format LibreOffice
Calc.

Le fichier obtenu comprend une ligne par logement et indique l'identifiant ministére de votre organisme, sa
raison sociale, la région, l'identifiant ministére de chaque logement, l'identifiant logement dans le S| Bailleur, les
informations relatives a I'adresse du logement (nom de la voie, Code INSEE de la commune, libellé de la
commune), le nombre piéces, le type construction, le mode d’occupation, le type de financement, si le logement
est ou non conventionné et le motif de sortie patrimoine.
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Annexe 1: précisions sur les informations
demandées

La transmission des informations pour la tenue du répertoire vaut production de l'inventaire SRU pour les
organismes concerneés.

Les données nécessaires a cet inventaire mises a disposition des DDT/M et DEAL sont signalées par la mention
SRU dans le descriptif suivant.

Organisme et Identifiants

Numéro interne au MTES de I‘organisme propriétaire SRU

Code organisme a 9 chiffres attribué par le Ministére (Ministére de la transition écologique) a I'organisme depuis
la mise en place du répertoire.

Raison sociale du propriétaire SRU

Libellé officiel complet par lequel votre organisme est désigné au registre du commerce.

Enseigne du propriétaire

Nom commercial, lorsqu’il existe, sous lequel I'organisme est le plus communément appelé.

Par exemple, 'OPH de la communauté urbaine de Strasbourg a pour raison sociale OPH communauté urbaine
Strasbourg et pour enseigne CUS Habitat.

Adresse du propriétaire

Adresse d'implantation au format postal.

SIRET SRU

Numéro SIRET a 14 chiffres de I'établissement siége.

Enregistrements « logement »

Identifiant du logement au répertoire SRU

Code sur 10 positions.

S’il s’agit d'une mise a jour de déclaration a RPLS, cet identifiant s’affiche automatiquement.

S’il s’agit d’'une premiére déclaration pour le logement, il faut procéder a I'immatriculation des logements dans
le dispositif d'immatriculation en continu pour obtenir cet identifiant.

Reportez-vous au manuel d'utilisation du dispositif d'immatriculation en continu.

Si besoin, vous pouvez adresser vos questions par courriel a I'adresse :
immatrpls@developpement-durable.gouv.fr

Rappel : cet identifiant est unique et pérenne y compris en cas de changement de codification des identifiants
des logements dans le SI du propriétaire.

Identifiant du logement dans le Sl du propriétaire SRU

Doit obligatoirement étre renseigné pour tous les logements.

Il s'agit de l'identifiant attribué au logement dans le systeme d’information du propriétaire. Il est utilisé lors de
la communication par I'administration de l'identifiant du logement au répertoire.

Il s’affiche automatiquement s'il s’agit d’'une mise a jour de déclaration a RPLS.
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Onglet Localisation géographique

Code de la commune ou est situé le logement en référence au code officiel géographique SRU

Doit étre obligatoirement renseigné sur 5 positions.

C’estla concaténation du code département et du code de la commune ou est situé le logement, désigné « code
Insee ». Il ne s'agit pas du code postal. Par exemple : pour la commune d’Aubenas, son code Insee est le 07019
et non 07200 qui est son code postal.

Le code officiel géographique, dans lequel vous pourrez retrouver les codes communes, est disponible sur le site
internet de I'INSEE ; https://www.insee.fr/fr/information/6051727

Le code officiel géographique disponible au moment de la collecte est celui au 1°" janvier de I'année précédente.

Adresse du logement SRU

Doit étre obligatoirement renseignée.

Elle se compose du code postal, du nom de la commune, du numéro dans la voie, de I'indice de répétition, du
type de voie et du nom de la voie ou est situé le logement.

Un champ spécifique est dédié a chaque élément.

Veérifier la cohérence entre le nom de la commune et le code INSEE.

Etage du logement SRU
En complément de I'adresse, le cas échéant, un champ spécifique est prévu pour indiquer le numéro d'étage du
logement.

Nom du programme SRU
Doit étre obligatoirement renseigné pour les logements situés dans les communes définies dans I'article L. 302-
6 du CCH.

Lieu-dit SRU
Doit étre renseigné notamment s'il n’y pas d’adresse précise concernant le logement.

Logement situé en QPV SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Le champ est renseigné a 1 si le logement est situé dans un quartier prioritaire de la politique de la ville et a 2 si
le logement est en dehors d’un quartier prioritaire de la politique de la ville.

Vous pouvez obtenir I'information de localisation du logement en QPV (ou non) en faisant directement une
recherche sur le site https://sig.ville.gouv.fr/

Onglet : Données structurelles

Type de construction SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Un logement est dit collectif s’il fait partie d’'un batiment d’au moins deux logements. Sinon, c’est un logement
individuel.

Le champ est renseigné & « E - Etudiant » si le logement est situé dans une résidence étudiante.

Année d’achévement de la construction SRU

Doit étre obligatoirement renseignée sur 4 positions

Le champ « Année de fin de la construction » correspond a I'année d’achévement de la construction.
C’est I'année de I'achévement de la construction de I'immeuble auquel appartient le logement.
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L’année doit étre inférieure a I’'année de la collecte en cours soit 2023.

Année de premiéere mise en location du logement dans le parc locatif social SRU

Doit étre obligatoirement renseignée sur 4 positions.

Il s'agit de I'année d’entrée du logement dans le parc locatif social, celle au cours de laquelle le logement a été
proposé a la location pour la premiére fois en tant que logement social, et non celle d’entrée dans le patrimoine
du bailleur en cas d’acquisition auprés d'un autre bailleur social.

L'année doit étre comprise entre 1850 et I'année N-1 ou N si la date de prise d’effet du bail est égale a janvier de
I'année N (N étant I’'année de la collecte en cours soit 2023) et supérieure ou égale a I'année d’achévement de
la construction.

Année d’entrée du logement dans le patrimoine du bailleur SRU

Doit étre obligatoirement renseignée sur 4 positions .

L'année doit étre comprise entre 1850 et I'année N (N étant I'année de la collecte en cours soit 2023).
Elle ne peut étre antérieure a I'annéde d’achévement de la construction.

Mode d’entrée du logement dans le patrimoine du propriétaire

Le champ « Origine » correspond au mode d’entrée du logement dans le patrimoine du propriétaire.

Doit étre obligatoirement renseigné pour tous les logements, quel que soit le type de droit de I'organisme sur ce
logement :

1. Construction par l'organisme ;

2. Acquisition avec travaux ;

3. Acquisition sans travaux ;

4. Vente en I'état futur d’achévement (Vefa).

Nombre de piéces principales du logement SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Il s'agit des piéces principales au sens de l'article R. 111-1-1 du CCH.

Le dernier alinéa de I'article R. 111-1-1 du CCH indique : un logement ou habitation comprend, d’'une part, des
piéces principales destinées au séjour ou au sommeil, éventuellement des chambres isolées et, d’autre part, des
pieces de service, telles que cuisines, salles d’eau, cabinets d’aisance, buanderies, débarras, séchoirs ainsi que, le
cas échéant, des dégagements et des dépendances.

Surface habitable en métres carrés SRU

Doit étre obligatoirement renseignée (entier arrondi au m2).

La surface habitable est définie par I'article R. 111-2 du code de la construction et de I'habitation. C’est la surface
de plancher construite, aprés déduction des surfaces occupées par les murs, cloisons, marches et cages
d'escalier, gaines, embrasures de portes et de fenétres.

I n'est pas tenu compte de la superficie des combles non aménagés, caves, sous-sols, remises, garages, terrasses,
loggias, balcons, séchoirs extérieurs au logement, vérandas, locaux communs et autres dépendances des
logements, ni des parties de locaux d'une hauteur inférieure a 1,80 métre.

La surface habitable doit étre comprise entre 8 et 200 m?.

Raison sociale du précédent propriétaire SRU
Uniquement si le logement a été acquis au cours de lI'année civile précédant la collecte (mode d’entrée du
logement dans le patrimoine du bailleur = 2 ou 3), indiquer la raison sociale du précédent propriétaire.

SIRET du précédent propriétaire SRU

Uniquement si le logement a été acquis au cours de lI'année civile précédant la collecte (mode d’entrée du
logement dans le patrimoine du bailleur = 2 ou 3), indiquer le numéro SIRET a 14 chiffres du précédent
propriétaire.
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Type de droit du bailleur sur le logement

Doit étre obligatoirement renseigné.

L’'organisme peut posséder le logement en pleine propriété, en avoir simplement l'usufruit ou détenir un bail
emphytéotique, un bail a construction, un bail a réhabilitation, un bail réel solidaire ou un bail réel immobilier.

Accessibilité et adaptation du logement aux personnes a mobilité réduite.
Doit étre obligatoirement renseigné.
Est une valeur parmi la liste suivante :

- 00
o Logement non accessible et non adapté aux fauteuils roulants ;
- 11
o Abords du logement accessibles mais logement non adapté aux fauteuils roulants ;
- 12
o Abords du logement accessibles et logement adaptable aux fauteuils roulants ;
- 13
o Abords du logement accessibles et logement adapté aux fauteuils roulants ;
- 19
o Abords du logement accessibles aux fauteuils roulants et donnée au niveau du logement non
disponible ;
- 99

o Aucune donnée disponible.
Les caractéristiques des logements adaptés aux fauteuils roulants sont celles de la loi du 11 février 2005.

Les abords du logement sont considérés comme accessibles aux personnes handicapées s'ils permettent a un
habitant ou a un visiteur handicapé, avec la plus grande autonomie possible, de circuler, d’accéder aux locaux
et équipements, d'utiliser les équipements, de se repérer et de communiquer. Les conditions d’acces des
personnes handicapées doivent étre les mémes que celles des autres publics ou, a défaut, présenter une qualité
d'usage équivalente.

Le logement est considéré comme adapté s'il :

- présente des caractéristiques minimales permettant la circulation de personnes handicapées (circulation
et portes). Les dispositifs de commande doivent y étre aisément repérables et utilisables par ces personnes;

- présente des caractéristiques minimales permettant a une personne handicapée d’utiliser la cuisine ou
une partie du studio aménagée en cuisine, le séjour, une chambre ou une partie du studio aménagée en chambre,
un cabinet d’aisances et une salle d’eau.

Le logement est considéré comme adaptable si des travaux d’adaptation peuvent permettre au logement
d’acquérir les caractéristiques minimales précédemment citées.

La modalité 00 correspond a un logement dont les abords ne sont pas accessibles et qui est non adapté (et non
adaptable).

La modalité 11 correspond a un logement dont les abords sont accessibles et qui est non adapté (et non
adaptable).

La modalité 12 correspond a un logement dont les abords sont accessibles et qui est non adapté mais adaptable
par des travaux simples.
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La modalité 13 correspond a un logement dont les abords sont accessibles et qui est déja adapté.

La modalité 19 correspond a un logement dont les abords sont accessibles mais pour lequel la donnée sur
I'adaptation du logement est inconnue.

La modalité 99 correspond a un logement pour lequel aucune de ces données n‘est connue,

Les « logements évolutifs » comme présentés dans la loi ELAN doivent étre déclarés avec la modalité 12.

Financement initial du logement SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Il sagit du financement initial du logement qui a servi a son entrée dans le parc locatif social

Pour les logements financés avant 1977 (1983 dans les DOM) :

HBM ; PLR/PSR ; HLM/O ; ILM ; ILN ; préts spéciaux du CFF ; autre financement.

Pour les logements financés a partir de 1977 (1983 dans les DOM) :

PLA Intégration (LLTS dans les DOM) ; PLA Loyer Minoré/PLA Tres Social /PLA Insertion ; PLA ordinaire ; PLUS (LLS
dans les DOM) ; PLS/PPLS/PCLS/PLA CFF ; PAP locatif ; PLI ; PCL (conventionné ou non) ; autre financement.
Vérifier la cohérence entre I'année du financement initial qui a servi a I'entrée du logement dans le parc locatif
social et I'année de premiére mise en location dans le parc locatif social.

Libellé du financement SRU
Si le financement initial est « autre financement », préciser son nom (par exemple fonds propre,, ANAH,....).

Conventionnement du logement a I’APL SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Il s'agit de savoir si le logement est conventionné au titre de I'article L. 353-1 du CCH ou ¢'il ne I'est pas.

Le logement conventionné est un logement qui a fait I'objet d’'une convention entre I'Etat et I'organisme et qui
ouvre droit pour le locataire du logement concerné au bénéfice de I'APL.

Un logement bénéficiant d'un financement ANAH est considéré comme un logement conventionné APL.

Si le logement est conventionné ou financé ANAH alors le numéro et la date de la convention APL doivent étre
obligatoirement renseignés.

Numéro de la convention APL SRU
Obligatoirement renseigné si le logement est conventionné a I’APL au titre de I'article L. 353-1 du CCH ou financé
ANAH.

Date de prise d’effet de la convention APL SRU

Obligatoirement renseignée si le logement est conventionné a I’APL au titre de l'article L. 353-1 du CCH ou
financé ANAH.

Indiquer le jour, le mois et I'année de la prise d'effet de la convention.

Le format attendu est : jj/mm/aaaa

Pour les organismes HLM et les SEM, cette date est identique a la date de signature de la convention. Pour les
autres bailleurs, la date d’effet estla date d’'enregistrement de la convention aux hypotheques ou au livre foncier.
En cas de signature d'un avenant a la convention, c'est la date de prise d'effet de la convention qui doit étre
indiquée, pas celle de I'avenant.

Données spécifiques a l'inventaire des logements sociaux, art. L. 302-5 et L. 302-6 du CCH SRU

Pour les seuls logements situés dans les communes définies dans l'article L. 302-6 du CCH ou financés ANAH,
indiquez I'année d’expiration de la convention APL sur 4 positions et I'alinéa d’affectation SRU du logement (1,
2 ou 3).

Code identifiant I'ensemble immobilier, au titre de la CUS (« Segment de patrimoine »)
Obligatoirement renseigné pour les organismes ayant signé une convention d'utilité sociale (CUS).
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La notion d’ensemble immobilier ne concerne que les organismes soumis a la signature de la CUS définie aux
articles L. 445-1 et suivants du CCH. lIs sont définis par les organismes.
Doit étre obligatoirement renseigné pour :

- tous les logements sur lesquels les organismes HLM définis au L. 411-2 du CCH détiennent un droit
réel ;

- les logements sur lesquels les sociétés d'économie mixte de construction et de gestion de
logements locatifs sociaux définis au L.481-1 détiennent un droit réel ET sont conventionnés a I'APL
ou, dans les départements de Guadeloupe, de Guyane, de la Martinique, de La Réunion, de
Mayotte, pour les logements a usage locatif leur appartenant et construits, acquis ou améliorés
avec le concours financier de I'Etat .

Il s'agit du code que l'organisme affecte a un ensemble immobilier de logements locatifs, dont le libellé est
précisé ci-dessous.

Libellé court de 'ensemble immobilier au titre de la CUS (« Libellé segment »)

Obligatoirement renseigné pour les organismes ayant signé une convention d’utilité sociale (CUS).

Il s'agit du libellé qui décrit brievement I’ensemble immobilier et permet de I'identifier. Ce libellé doit étre celui
inscrit dans la CUS de l'organisme.

Contingent d’appartenance pour les logements réservés au sens de l'article R.441-5
Obligatoirement renseigné si le logement reléve de l'article L. 441-1 c'est-a-dire les logements, hors logements-
foyers :

e construits, améliorés ou acquis et améliorés avec le concours financier de I'Etat existants au ler janvier
de lI'année de référence ou conventionnés et appartenant a ou gérés par un organisme d'HLM
mentionnés a 'article L. 441-1 du code de la construction et de I’'habitation ;

e conventionnés dans les conditions définies a I'article L. 351-2 et appartenant a ou gérés par des sociétés
d’économie mixte mentionnées a l'article L. 481-2.

Depuis la généralisation de la gestion en flux en novembre 2023, il s’agit d’identifier le réservataire du logement
a la date du 1° janvier de I'année de la collecte. Deux exceptions subsistent pour les réservations en stock des
établissements publics de santé et pour les personnels de sécurité intérieure et de défense (respectivement
modalités 8 et 9).

Est une valeur parmi la liste suivante :
- 1:Etat - fonctionnaires et agents publics de I'Etat ;
2 : Etat - prioritaires (hors fonctionnaires et agents publics de I'Etat) ;
3 : Employeurs et organismes collecteurs d''Action Logement" (c'est a dire les logements financés
par le 1%) ;
- 41:Commune;
- 42:EPCI;
- 43: Département;
- 44:Région;
- 45:Ville de Paris;;
- 5:Réservations conventionnelles de I'Etat financés pour le logement des fonctionnaires au moyen
des conventions prévues aux articles R. 314-4, R. 314-16 ou R. 314-21;
- 6: Autres réservataires (dont contingents des organismes désintéressés - CAF, MSA) ;
- 7: Non réservé (les logements pour lesquels aucun réservataire n'existe sont classés dans cette
catégorie) ;
- 8:Réservation en stock pour les établissements publics de santé qui sont identifiés précisément ;
- 9:Personnels de sécurité intérieure et de défense.
Il est rappelé de ne pas utiliser la modalité 4 : lorsque le réservataire est une collectivité, il est demandé de
spécifier s’il s'agit d'une commune (41), un EPCI (42), un département (43), une région (44) ou la ville de Paris (45).
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Date d’établissement du dernier diagnostic de performance énergétique DPE

Doit étre obligatoirement renseigné sauf pour la Réunion, la Guyane et Mayotte qui ne disposent pas de DPE
Pour les logements qui y sont astreints selon la législation en vigueur a la date de I'enquéte, mois/année de
réalisation du dernier diagnostic énergétique. S’il n’y a pas eu réalisation d’un DPE, indiquer “01/1900”, y compris
pour la Réunion, la Guyane et Mayotte

Classe de consommation d’énergie

Si le DPE a été réalisé, indiquer la lettre (A a G) correspondant au classement du logement en termes de
consommation d’énergie du logement.

Si le diagnostic a été réalisé pour le batiment et non pour le seul logement, reporter le classement du batiment
sur chaque logement.

Classe de I'impact des consommations d’'énergie sur I'effet de serre

Si le DPE a été réalisé, indiquer la lettre (A a G) correspondant au classement du logement en termes d'impact
des consommations d’énergie du logement sur I'effet de serre.

Si le diagnostic a été réalisé pour le batiment et non pour le seul logement, reporter le classement du batiment
sur chaque logement.

Consommation énergétique du logement (DPE)

Doit étre obligatoirement renseignée.

Il s’agit du niveau de consommation énergétique du logement en kwh/m2/an (voir exemple ci-dessous).
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Niveau d’émissions de gaz a effet de serre du logement (DPE)
Doit étre obligatoirement renseignée.
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Il s'agit du niveau d’émissions de gaz a effet de serre du logement en kg CO2/m?/an (voir exemple ci-dessous).
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Numéro de référence du DPE
Doit étre obligatoirement renseigné.
Il s'agit du numeéro unique de référence du DPE (voir exemple ci-dessous).
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Invariant fiscal du logement

Doit étre obligatoirement renseigné.

L'invariant fiscal (ou identifiant fiscal) est fourni par la DGFiP. Il est aussi disponible via le nouvel outil « Gérer
Mes Biens Immobiliers » accessible via I'espace professionnel sur impots.gouv.fr.

Il est composé de 13 caractéres maximum.

Onglet Données conjoncturelles

Mode d’occupation du logement au ler janvier 2024

Doit étre obligatoirement renseigné.

1. Logement loué avec un contrat de location : le logement est occupé au ler janvier et I'occupant a un contrat
de location avec l'organisme ; sont exclus les logements faisant l'objet d’'un bail professionnel ou de baux
communs commerce - logement.
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2. Logement proposé a la location mais vacant : le logement est proposé a la location au ler janvier, mais il est
vacant a la date du ler janvier (aucun bail n‘est en cours a cette date).

On inclut ici le logement affecté a un réservataire mais vacant au ler janvier.

3. Logement vide en cours ou en attente de travaux, de démolition ou de vente : attention, il s’agit uniquement
de logements qui ne sont pas proposés a la location au ler janvier.

4. Logement pris en charge par une association : le logement n’est pas géré directement par l‘organisme
propriétaire, mais il est (sous-) loué, temporairement ou non, en tant que logement d’insertion, d‘urgence ou
autre, a une association ayant une mission de suivi social. Le loyer pergu par l'organisme propriétaire n'est pas
acquitté directement par l'occupant mais par l'association qui se charge de son ¢6té de percevoir ou non une
compensation financiére de cet occupant.

5. Logement occupé avec ou sans contrepartie financiére : il s'agit soit d'un logement faisant I'objet d'un bail
professionnel, de baux communs commerce - logement ; soit d'un logement de fonction ou de service (loge de
gardien, etc.); soit d'un logement occupé sans titre, soit d'un logement occupé par un mineur ou ses ayants droit
(Epinorpa, Sainte Barbe), soit d’'un logement situé dans une résidence étudiante ou une gendarmerie et pour
lesquels le bailleur ne pergoit qu‘un loyer global pour I'ensemble de la résidence.

6. Logement temporairement utilisé pour de 'hébergement : il s'agit d'un logement temporairement utilisé par
le bailleur pour de I'hébergement pour des publics relevant de I'accueil CHRS, CHU ou CADA

9. Sans objet: le logement est sorti du patrimoine (vente, démolition..) ou n’‘existe plus au ler janvier
(changement d’usage, fusion ou éclatement au cours de I'année N-1).

Motif de sortie du patrimoine du bailleur au cours de I'année civile précédant la collecte SRU

Doit étre obligatoirement renseigné.

Indiquer s'il s’agit de vente a I'occupant, vente a un autre bailleur social (y compris & une société de vente HLM
(article 29 de la loi ELAN), autre vente, démolition, autre cas (destruction de logement par incendie, catastrophe
naturelle...)

Si le logement est toujours dans votre patrimoine, indiquer 9- sans objet.

Le cas échéant, si le logement n’‘existe plus au 1ler janvier de I'année de I'enquéte mais que la surface
correspondante est toujours dans le patrimoine du bailleur

Indiquer s'il a été affecté a un autre usage que I'habitation (changement d’'usage), ou s'il a été transformé, par
fusion avec un autre logement ou éclatement, pour créer un (des) nouveau(x) logement(s).

Le cas échéant, si le logement n’existait pas au 1ler janvier de l'année précédente mais que la surface
correspondante était déja dans le patrimoine du bailleur

Indiquer si le logement a été créé a partir de locaux antérieurement affectés a un autre usage, ou s'il a été créé
par fusion ou scission de logements existants.

Date de prise d’effet du bail en cours

Si le logement est occupé avec un contrat de location au ler janvier de la collecte (mode d'occupation au 1
janvier de I'année en cours = 1), indiquer la date (mois/année) de prise d'effet du bail en cours.

Le format attendu est mm/aaaa.

Il s'agit de la date d’entrée dans le logement et non de la date de la signature du bail.

Elle peut étre au plus égale au mois de janvier de I'année N.

Derniére date a laquelle le logement a pu étre offert a la location
Obligatoirement renseignée si le logement est :

- loué avec contrat de location (mode d’occupation au 1¢ janvier de I’année en cours = 1) ;

- proposé alalocation mais vacant au 1°" janvier de I'année de la collecte (mode d’occupation au 1°" janvier

de I'année en cours = 2).

Il s'agit d’'indiquer la derniére date a laquelle le logement a pu étre offert a la location, c’est-a-dire la date a
laquelle le logement était disponible pour I'occupation d'un nouveau locataire (apres, le cas échéant, délais des
travaux de remise en état suite au départ du précédent locataire).
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Si le mode d’occupation précédent avait les valeurs 3, 4 ou 5 (respectivement vide pour travaux, loué a une
association ou occupé sans contrepartie financiére, voir item 32), alors la date de remise en location est celle a
laquelle le logement a pu étre reproposé a la location avec un contrat de location apres, respectivement, les
travaux, ou I'occupation par une association ou I'occupation sans contrepartie financiére.

Cette date est obligatoirement antérieure ou égale a la « date de prise d'effet du bail en cours » déja renseignée
par ailleurs (si elle est renseignée).

C’est la date de fin du précédent bail si le logement est loué.

C’est la date de fin du dernier bail si le logement est vacant.

Sile mode d'occupation renseigné du logement dans la collecte précédente était vide (pour travaux, ...), pris en
charge par une association, ou logement occupé avec/sans contrepartie financiére, alors la date a laquelle le
logement a été reproposé a la location doit étre celle correspondant a la fin des situations de travaux, de prise
en charge par une association ou occupé avec/sans contrepartie financiere,

Le format attendu est mm/aaaa.

Exemples:
Cas 1: un logement loué du 01/09/2010 au 30/04/2011, suivi d'une période de vacance d'un mois (du
01/05/2011 au 31/05/2011) puis reloué au 01/06/2011.
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location ; 05/2011

Cas 2 : un logement loué du 01/09/2010 au 31/05/2011, puis reloué au 01/06/2011 (sans aucun jour de
vacance).
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location : 06/2011

Cas 3 : un logement neuf est mis en service au 01/07/2011 et loué au 01/07/2011.
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location : 07/2011

Cas 4 : un logement neuf est mis en service au 01/07/2011 et n’a jamais été loué.
Derniéere date a laquelle le logement a été offert a la location : 07/2011

Cas 5: un logement loué jusqu’au 31/08/2011 et vacant depuis le 01/09/2011
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location : 09/2011

Cas 6 : un logement loué du 01/09/2010 au 14/05/2011, puis reloué au 15/05/2011 (sans aucun jour de
vacance).
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location : 05/2011

Cas 7 : un logement pris en charge par une association jusqu’en ao(t 2018 est repris par le bailleur en
gestion directe et proposé a la location.
Derniére date a laquelle le logement a été offert a la location : 09/2018

Cas 8: un logement qui a fait logement de gros travaux de réhabilitation est remis en location apres
travaux en mai 2018
Derniere date a laquelle le logement a été offert a la location : 05/2018

Mode d’évaluation de la surface retenu pour le calcul du loyer

Il s'agit d'indiquer le mode de mesure de la surface servant a la détermination du loyer. Dans la majorité des cas,
ce mode est lié au financement initial.

Surface utile : article R. 353-16 du CCH, la surface utile est égale a la surface habitable du logement augmentée
de la moitié de la surface des annexes privatives. Les surfaces annexes sont définies par I'arrété du 9 mai 1995,
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modifié par I'arrété du 10 mai 1996 du ministre en charge du logement (pris en application des articles R. 331-10
et R. 353-16-2° du CCH) comme les surfaces réservées a l'usage exclusif de I'occupant du logement et dont la
hauteur sous plafond est au moins égale a 1,80 metre. Elles comprennent les caves, les sous-sols, les remises, les
ateliers, les séchoirs et celliers extérieurs au logement, les resserres, les combles et greniers aménageables, les
balcons, les loggias, les vérandas et, dans la limite de 9 métres carrés, les parties de terrasse accessibles en étage
ou aménageées sur ouvrage enterré ou a moitié enterré.

Surface corrigée : loi n° 48-1360 du ler septembre 1948, la surface corrigée des piéces et annexes, totalisée pour
I'ensemble du local, est affectée d'un correctif d’ensemble tenant compte, d’'une part, de la vétusté et de I'état
d’entretien du local, d'autre part, de I'emplacement du local dans I'agglomération et des sujétions de voisinage.
Surface habitable : article R. 111-2 du CCH, c’est la surface de plancher construite, aprés déduction des surfaces
occupées par les murs, cloisons, marches et cages d’escalier, gaines, ébrasements de portes et fenétres. Il n'est
pas tenu compte des combles non aménagés, caves, sous-sol, garages, terrasses, balcons, loggias, ni des surfaces
dont la hauteur sous plafond est inférieure a 1,80 métre.

Sans objet : le loyer n’est pas calculé en référence a une surface.

Surface totale dans le mode retenu pour le calcul du loyer
Il s’agit de la surface en métre carré qui est retenue pour le calcul du loyer du logement (entier arrondi au m2).
Doit étre obligatoirement renseignée si le mode d’évaluation est « surface corrigée » ou « surface utile ».

Montant du loyer en principal

Doit étre obligatoirement renseigné si le logement est occupé au ler janvier.

Si le logement a été occupé pendant tout le mois de janvier de I’'année de la collecte, indiquer le loyer mis en
recouvrement, avant déduction éventuelle de I'APL (entier arrondi a I’euro). Sont exclus de ce montant les taxes,
supplément de loyer de solidarité, loyers accessoires et charges locatives.

Si le quittancement n‘a pas porté sur le mois de janvier complet, indiquer 9999 pour sans objet.

Montant des loyers accessoires

Doit étre obligatoirement renseigné si le logement est occupé au ler janvier.

Ce sont les loyers relatifs aux locaux annexes qui n‘entrent pas dans le calcul du loyer en principal (entier arrondi
a l'euro), par exemple les emplacements réservés au stationnement des véhicules, les terrasses, cours et jardins,
faisant I'objet d’une jouissance exclusive.

Si aucun loyer accessoire n’est quittancé pour le logement, indiquer 999 pour sans objet.

Montant de la contribution pour le partage d’économie de charges

Doit étre obligatoirement renseigné si le logement est occupé au ler janvier.

Prévue par l'article L. 442-3 du code de la construction et de I’habitation, cette contribution permet aux bailleurs
d’amortir des travaux d'économie d’énergie pendant une durée maximum de quinze ans, en quittangant son
montant sur une ligne spécifique. Indiquer 999 s'il n'y a pas eu de travaux permettant la mise en place de cette
contribution.

Montant du loyer mensuel maximal de la convention APL

Obligatoirement renseigné si le logement est conventionné a I’APL au titre de I'article L. 353-1 du CCH.

Il s'agit d'indiquer le montant du loyer mensuel maximal résultant de la convention APL, c'est-a-dire le montant
du loyer maximal inscrit dans la convention APL et actualisé au 1° janvier de I'année de la collecte. En cas de
location d’un logement PLUS a un locataire dont les ressources sont comprises entre 100% et 120% du plafond
de ressources (situation possible pour au plus 10% des logements PLUS d’une opération), c’est la valeur majorée
du plafond qu'il conviendra de renseigner.

Les loyers maximums des conventions en cours sont réactualisés en application de l'article L.353-9-2 du Code de
la construction et de I'habitation sur la base de I'indice de référence des loyers (IRL) du 2°™ trimestre de I’année
précédente.

Le loyer pratiqué doit obligatoirement étre inférieur ou égal au loyer maximal de la convention APL (valeur
actualisée) pour les organismes ne complétant pas la donnée « montant du loyer maximal résultant de la CUS ».
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Le dernier avis qui fixe ces loyers maximaux et précise leur actualisation est téléchargeable via le lien suivant :
https://www.financement-logement-social.logement.gouv.fr/IMG/pdf/trel2300300v_cle711c3d.pdf

Les annexes accompagnant cet avis sont également téléchargeables avec le lien ci-dessous :
https://www.financement-logement-

social.logement.gouv.fr/IMG/pdf/trel2300300v_annexes 2023 1 a 11 cle7895d5.pdf

Sur un logement conventionné, si I'organisme a signé une CUS sans remise en ordre des loyers, seul ce montant
de loyer APL est a remplir.

S'il a signé une CUS avec remise en ordre des loyers, dans ce cas les champs « montant de loyer APL » et
« montant de loyer CUS » sont a remplir.

Le cas échéant, montant du loyer mensuel maximal résultant de la CUS

Obligatoirement renseigné pour les organismes soumis a l'obligation de signer une CUS et bénéficiant d'une
« remise en ordre des loyers ou d'une nouvelle politique des loyers ».

Il s‘agit d'indiquer le montant du loyer maximal du logement découlant du cahier des charges de gestion sociale
de la CUS, c’est-a-dire le montant maximal fixé dans le respect de la réglementation par I'organisme, valeur
actualisée en vigueur au 1*" janvier de I'année de la collecte.

Les loyers maximaux des conventions en cours sont réactualisés sur la base de I'indice de référence des loyers
(IRL) du 2°m trimestre de I'année précédente en application de l'article 5 de I'arrété du 3 juin 2010 qui fixe ces
loyers maximaux et précise leur actualisation.

En cas de location d'un logement PLUS a un locataire dont les ressources sont comprises entre 100% et 120% du
plafond de ressources (situation possible pour au plus 10% des logements PLUS d’une opération), c’est la valeur
majorée du plafond qu’il conviendra de renseigner.

Le loyer pratiqué doit obligatoirement étre inférieur ou égal a ce loyer maximal résultant de la CUS.

Plafond de ressources applicable pour la prochaine attribution, le cas échéant modifié au titre de la CUS

Doit étre obligatoirement renseigné, quel que soit le statut d’occupation du logement.

Il s'agit d'indiquer le plafond de ressources (PLAI, PLUS, PLS, PLI) applicable au logement pour son attribution a
un locataire. Les organismes tenus de signer une CUS au titre de I'article L.445-1 du code de la construction et
de I'habitation indiquent le plafond de ressources applicable tel que modifié par la CUS, si tel est le cas.

Le cas échéant, Numéro interne au MTES ou numéro SIREN de I'organisme gestionnaire

A renseigner si lI'organisme gestionnaire est différent de I'organisme propriétaire.

Sil'organisme gestionnaire est un autre bailleur social, et si I'organisme propriétaire ne dispose pas du code MTES
de I'organisme gestionnaire, il peut le demander aux correspondants RPLS en p6les ou en DEAL pour les DOM
ou a rpls.cqdd@developpement-durable.gouv.fr.

Le numéro SIREN de I'organisme du bailleur gestionnaire est accepté sile gestionnaire n’est pas un bailleur social.

Mise en commercialisation effective au cours de I'année civile précédant la collecte
Obligatoire uniquement pour les logements soumis aux dispositions du L. 443-11, a savoir :
- I'ensemble des logements des organismes d’habitation a loyer modéré ;
- les logements des sociétés d’économie mixte de construction et de gestion de logements sociaux
conventionnés régis par le chapitre Ill du titre V du livre lll.
Les cessions de logements entre bailleurs sociaux ne sont pas concernées.
Il s’agit d'indiquer si le logement a été mis en commercialisation au cours de I'année civile précédantla collecte::
OUI/NON.
Sont considérés comme mis en commercialisation effective :
- leslogements vacants ou vides que I'organisme envisage de vendre en application du troisieme alinéa de
I'article L. 443-11 pour lesquels il a recueilli les accords et avis prévus a l'article L. 443-7 et pour lesquels la
publicité a été réalisée selon les modalités définies a l'article R. 443-12;
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- les logements occupés pour lesquels l'organisme a fait une proposition de vente en application du
troisiéme alinéa de l'article L. 443-11 et pour lesquels il a recueilli les accords et avis prévus a l'article L.
443-7.

Si le logement a été vendu au cours de I'année civile précédant la collecte, type de vente

Obligatoire uniquement sile logement a été vendu au cours de I'année civile précédant I'’enquéte (motif de sortie
du patrimoine du bailleur au cours de I'année civile précédant I’'enquéte =1, 2 ou 3), indiquer le type de vente.
Il s'agit de préciser si la vente a été faite a un locataire occupant, un conjoint, ascendant ou descendant, un
locataire de I'organisme occupant un logement dans le département, un gardien d'immeuble de I'organisme,
une autre personne physique, un organisme HLM, une SEM, une collectivité territoriale, un organisme qui
bénéficie de I'agrément prévu a l'article L. 365-2, une autre personne morale de droit privé, & un établissement
public foncier local ou établissement public local de rénovation urbaine, en vue de démolition ou a une société
de vente HLM (L. 422-4 du code de construction et de I'Habitat)

Prix de vente du logement
Obligatoire uniguement pour les logements soumis aux dispositions du L. 443-11, a savoir :
- I'ensemble des logements des organismes d’habitation a loyer modéré ;
- les logements des sociétés d’économie mixte de construction et de gestion de logements sociaux
conventionnés régis par le chapitre Il du titre V du livre IlI.
Il s’agit d'indiquer le prix de vente du logement. Le prix de vente correspond a la somme inscrite au compte 775
« produits des cessions d’éléments d’actifs ».

Produit financier net encaissé par I'organisme
Obligatoire uniquement pour les logements soumis aux dispositions du L. 443-11, a savoir :

- I'ensemble des logements des organismes d’habitation a loyer modéré ;

- les logements des sociétés d’économie mixte de construction et de gestion de logements sociaux

conventionnés régis par le chapitre Il du titre V du livre Il .

Il s’agit d'indiquer le produit financier net encaissé par l'organisme. Le produit financier net correspond a la
différence entre d'une part, la valeur d'entrée (valeur d'origine) et les amortissements calculés jusqu'a la date de
la sortie de I'actif qui est retracée au compte 675 "valeurs comptables des éléments d'actif cédés" et, d'autre
part, le produit de cession enregistré au compte 775 "produits des cessions d'éléments d'actif".
Si le produit financier net encaissé par l'organisme est un nombre négatif, la valeur a indiquer est « 0 ».

Date d’autorisation de la vente d’un logement social (disposition loi ELAN)

Doit étre obligatoirement renseignée en cas de vente

En vertu de l'article Article L443-7 du code de la construction et de I’'habitation modifié par la loi n°2018-1021 du
23 novembre 2018 - art. 97 (V), il faut mentionner ici la date d’autorisation de la vente de logement

Date de vente effective d'un logement social (disposition loi ELAN)
Doit étre obligatoirement renseignée en cas de vente
Il s'agit de la date a laquelle I'acte de vente est signé.

Date de départ du dernier locataire

Doit étre obligatoirement renseignée.

Il s'agit de la date de fin du bail pour le dernier locataire ayant quitté le logement. Pour les logements occupsés,
renseigner la date de départ du locataire précédant le locataire actuel. Pour les logements mis en service, mettre
le 01/01/1900.
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Annexe 2 . procéedure de prise en compte des
fusions, scissions et changements d’usage

1. Fusion - cas ou un bailleur fusionne un logement A avec un logement B

Cette fusion donne lieu a un logement C. Deux logements ont été déclarés en N-1 et 3 logements devront étre
déclarés en N.

Les logements A et B doivent étre déclarés de la facon suivante ;

- Sortis du patrimoine pour fusion : Oldlogt = « 2 », Sortie de patrimoine = « 9 » et Mode d’occupation =« 9»;
- Les données structurelles sont strictement les mémes que celles déclarées I'année précédente ;

- Les identifiants RPLS doivent étre renseignés.

Le logement C doit étre déclaré de la fagon suivante :

- Entré dans le patrimoine par fusion: Newlogt = « 2 », Mode d’occupation = (1, 2, 3, 4 ou 5) et Sortie de
patrimoine = « 9 »;

- Identifiant ministere obtenu par le dispositif d'immatriculation en continu;

- Année d’achévement de la construction = Année de construction du batiment, donc la méme que les
logements A et B. L'idée est de récupérer a travers cette variable I'age du logement et non pas I'année de sa
réhabilitation ;

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours. Pour éviter de compter ce logement en entrée dans
le parc la méme année que les logements A et B;

- Année de premiére mise en location = Année en cours, car c'est une nouvelle mise en service;

- Origine = acquisition avec travaux ;

- Financement initial = le financement qui a servi a faire la fusion.

Attention : vérifier que la surface et le loyer sont cohérents.

2. Scission - cas ou un bailleur divise un logement A en deux logements B et C

Un logement a été déclaré en N-1 et 3 logements devront étre déclarés en N.

Le logement A doit étre déclaré de la facon suivante :

- Sortis du patrimoine pour scission : Oldlogt = « 2 », Sortie de patrimoine = « 9 » et Mode d’occupation =
«9»;

- Les données structurelles sont strictement les mémes que celles déclarées I'année précédente ;

- L'identifiant RPLS doit étre renseigné.

Les logements B et C doivent étre déclarés de la fagon suivante :

- Entrés dans le patrimoine par scission : Newlogt = « 2 », Mode d’occupation = (1, 2, 3, 4 ou 5) et Sortie de
patrimoine = « 9 »;

- Identifiant ministére obtenu par le dispositif d‘immatriculation ;

- Année d’achévement de la construction = Année de construction du batiment, donc la méme que le
logement A. L'idée est de récupérer a travers cette variable I'age du logement et non pas l'année de sa
réhabilitation ;

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours. Pour éviter de compter ces logements en entrées dans
le parc la méme année que le logement A ;
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- Année de premiére mise en location = Année en cours, car ce sont de nouvelles mises en service ;
- Origine = acquisition avec travaux ;
- Financement initial = le financement qui a permis de créer les deux logements.

3. Changement d'usage

Cas 1: cas ou un bailleur transforme un local (ou autre) en un logement

Le logement doit étre déclaré de la fagon suivante :

- Entré dans le patrimoine par changement d’usage : Newlogt = « 1 », Mode d‘occupation = (1, 2, 3,4 ou 5) et
Sortie de patrimoine = « 9 »;

- Identifiant ministére obtenu par le dispositif d'immatriculation en continu;

- Année d’achevement de la construction = Année de construction du batiment. L'idée est de récupérer a
travers cette variable I'age du logement et non pas I'année de sa réhabilitation ;

- Année d’entrée dans le patrimoine = Année en cours ;

- Année de premiere mise en location = Année en cours;

- Origine = Construit par I'organisme. Nous faisons le choix de considérer ce logement comme une mise en
service neuve;

- Financement initial = financement qui a servi a créer le logement.

Cas 2 : cas ou un bailleur transforme un logement en un local (ou autre)

Le logement doit étre déclaré de la fagon suivante :

- Sorti du patrimoine pour changement d’usage: Oldlogt = «1», Sortie de patrimoine = «9» et Mode
d’occupation = «9»;

- Les données structurelles sont strictement les mémes que celles déclarées I'année précédente ;

- L'identifiant RPLS doit étre renseigné.
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